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TRUONG THCS TH] TRAN GIA LOC Djc Iip - Ty do — Hanh phic
8 7 ;‘/QD- THCS T Thi trdn Gia Lie, ngay 04 thdang 9 néim 2024
QUYET PINH

V/v ban hinh Quy ¢hé lam vige cita trudng THCS Thi trin Gia Lic

HIEU TRUONG TRUONG THCS THI TRAN GIA LOC

Can cu Thong tr 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia
B¢ Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co 50, truong
trung hoc phé théng va truong pho théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cur Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 va

Thong tr 15/201 7/TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 sva déi, bé sung mot
s6 diéu ciia Thong tu 28 cia B¢ Gido dyc va Dao tao quy dinh ché dj lam viée

déi véi gido vién phé thong;
Can cir yéu cau thuc hién nhiém vu cua nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché lam viéc cia
truong THCS Thi tran Gia Lic.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 9 nim 2024.

Piéu 3. Cén bo, gido vién, nhan vién nha truéng chiu trach nhiém thi hanh
quyet dinh nay.

HIEUTRUGNG

Glq (o

Noi nhin:
- Nhu diéu 3:
-  Luu VT.




QUY CHI LAM VILC
CUA TRUONG THCS THI TRAN GIA LQC
(Ban hanh theo Qu_,\f'e(l dinh 86 A48 /QC-THCS TTr ngay 04 thang 9 niim 2024
ctia Hiéu truong truong THCS Thi trdn Gia Léc )

) Chuong I )
VI TRI, NHIEM VU, QUYEN HAN

Didu 1. Vi tri

Trudng THCS Thi trdn Gia Lgc la co s& gido duc phd théng clia hé thng
gido duc quéc dan; 1a don vi truc thugc UBND huyén Gia Lc, tinh Hai Duong.
Trudng c6 tu cach phép nhan, ¢6 tai khoan va con diu riéng.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

Truong THCS Thi trdn Gia Loc c6 nhiing nhiém vu va quyén han:

1. TS chirc giang day, hoc tép va cac hoat dong gido duc khdc theo muc
tidu, chuong trinh gido duc phd théng danh cho cép trung hoc co s& do Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, ndi dung cac
hoat déng gido duc, ngudn luc va tai chinh, két qua danh gia chit lugng gido
duc.

2. Quan ly gido vién, can bd, nhan vién theo quy dinh ctia phép luét.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh; van déng hoc sinh dén truong; quan
ly hoc sinh theo quy dinh cuia B§ Gido duc va Dao tao.

4. Thuc hién ké hoach phé cép gido duc trong pham vi dugc phén cdng.

5. Huy ddng, quan 1y, sir dung céc ngudn lyc cho hoat déng gido duc. Phéi
hop vdi gia dinh hoc sinh, td chirc va ca nhan trong hoat dong gido duc.

6. Quan ly, sir dung va bao quan co s& vit chit, trang thiét bi theo quy
dinh ciia Nha nudc.

7. Tb chitc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat déng x& hoi.

8. Thuc hién cac hoat dong vé kiém dinh chét lugng gido duc.

9. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh ctia phép luét.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY

Piéu 3. To chirc b may trudng THCS Thi tran Gia Lic

1. Hiéu trudng, Phé hiéu trudng

Trudng THCS Thi trdn Gia Loc, huyén Gia Loc ¢6 01 Hidu trudng, 02
phé hiéu truong. Nhiém ky ctua Hiéu trudng, pho hiéu trudng la 5 nam.
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2. T chuyén mén va ‘16 viin phong

2.1. TS chuydn mon

Hidu trwdng, Pho higu trudng, pido vién, vién chire lam cong tac thu vign,
thiét bi dwoe td elwre thanh 2 t§ chuyén mon theo moén hoe hodic nhém mén hoc.
M1 td chuyén mon ¢d td tewdng va 1 t6 phod chju sy quan ly chi dao ctia Hiéu
trudng, do Hidu trudng bd nhiém trén co sd gidi thidu clia to chuyén mén va
2iao nhigm vy vao ddu nitm hoe.

T chuyén mén sinh hoat hai tudn mot 14n va céc sinh hoat khéac khi c6
nhu ciu cdng viée hay khi Hidu trudng yéu cu,

2.2. TS Vin phong

Gom vién chire lam cbng téac vin thu, ké toan va bao vé. T Vin phong
c6 01 td truong do Hiéu trudng bd nhiém va giao nhiém vu vao dau nim hoc.

T& Vin phong sinh hoat hai tudn mdt 1dn va cac sinh hoat khac khi cé nhu
cau cong viéc hay khi Hiéu trudng yéu cau.

3. Hbi ddng truong

Hoi ddng trudong gdm bi thu chi by Pang, chii tich Cong doan, bi thu
Poan Thanh nién Céng san Hd Chi Minh, dai dién t5 chuyén mén, t5 Vin
phong, dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh va dai
dién hoc sinh.

Hoi ddng trudmg ¢ chu tich, thu ky va cc thanh vién. Tong sb thanh
vién ctia Hoi ddng truong tir 7 ¢én 15 ngudi. Hdi ddng truong do Chu tich
UBND huyén ra quyét dinh thanh l&p.

Hoi dong trudng hoat dong theo Quy ché hoat dong ctia Hoi dong trudng.

4. Céc hdi ddng trong nha trudng

4.1. Hdi dong thi dua va khen thudng

Puge thanh 13p vao diu mdi ndm hoc dé giup Hiéu trudng td chirc céc
phong trao thi dua, dé nghj danh séch khen thuéng déi véi cén bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi ddng thi dua khen thudng do Hiéu
trudng thanh 14p va lam Chu tich. Cc thanh vién ciia Hoi déng gdm: Phé Hiéu
truéng, Bi thu cdp uy Pang Cong san Viét Nam, Chu tich Céng doan, Bi thu
Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Téng phu trach D6i Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh, tb trudng tb chuyén moén, td trudng t& vin phong va céc
gido vién cht nhiém l&p.

4.2. Hoi dong ky luat

a) Pugc thanh lap dé xét hodc xo4 ky luat dbi voi hoc sinh theo ting vu
viée. Hoi dbng ky luat do Hidu trudong quyét dinh thanh lap va lam Ch tich. Cac
thanh vién clia H6i dong gdm: Ph6 Hiéu trudng, Bi thu Doan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, Téng phy trach Ddi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh,
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gido vién chi nhi¢m 1&p ¢6 hoe sinh pham 131, mot s6 gido vién cé kinh nghi¢m
gifio due va Trudng ban dai dign cha me hoce sinh clia trudng,

b) Duge thanh §p dé xét va dd nghi xt If ky luat dbi véi cén bd, gido
vién, vién chire khde theo timg vy vige. Viée thanh lap, thanh phin va hoat dong
cta Hoi ddng ndy duge thye hién theo quy dinh cta phap luét.

4.3. Hoi ddng tu véin

Hoi ddng tu vén duge thanh lp theo yéu clu cy thé cia tirmg cong viéc,
Nhiém vy, thanh phén va thoi gian hoat djng cua cac hoi dong nay do Hiéu
trudng quy dinh. Chirc ning ctia Hoi dong 1a nghe Hiéu trudng trinh bay ké
hoach cong tic hodic vu viée; gop ¥, tu van cho Hiéu truéng dé Hiéu trudng
quyét dinh hojc tham khao. Hoi ddng tu vén do Hiéu truéng quyét dinh thanh
lap va lam Chu tich. Cac thanh vién ctia Hoi ddng goém: Phé Hiéu truéng, Chu
tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cdng san Hb Chi Minh, Téng phu
trach D61 Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh, t6 trudng td chuyén mén, to
trudng td vin phong; Gido vién c¢6 kinh nghiém.

5. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va cic doan thé trong trudmg

5.1. T4 chirc Pang Cong san Viét Nam trong nha trudng lanh dao nha
trudng vé moi mit va hoat déng trong khudn khé Hién phap va phép luét.

5.2. Cong doan, Chi doan thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Ddi Thiéu
nién Tién phong H) Chi Minh va céc té chiic x4 héi khac trong nha truong hoat
dong theo quy dinh cua phap ludt nhim gitp nha trudng thuc hién muc tiéu,
nguyén ly gido duc.

a) Céng doan:

- Thuc hién chirc ning theo Piéu 16 Cong doan.

- T4 chirc hidu qua cac dot thi dua, c6 phat dong, so két, tdng két.

- Pam bao ché do chinh sach, chim lo doi séng gido vién. Tham hoi, gitp
dd gido vién c6 hoan canh kho khan.

- Hop BCH c6ng doan, sinh hoat Céng doan theo quy dinh.

- BCH Céng doan ¢4 trach nhiém trién khai, to chirc, huéng dan, chi dao
doan vién cong doan thyc hién hiéu qua cac chu truong, chinh séch, nghi quyét
cta Pang, Nha nudc, cong doan cac cAp va nha truong. Tuyén truyén, gido duc
can by, gido vién, nhan vién nhim xdy dung doi ngii vimg manh, té chic va
phéi hop td chirc cac phong trao thi dua trong CB,GV,NV.

- BCH quyét dinh céc chwong trinh k& hoach va bién phdp thyc hién
nhiém vy ctia Céng doan hang théng, timg hoc ki, va timg ndm hoc. Pai dién
bao vé€ loi ich hgp phép, chinh ding ciia doan vién céng doan. Thuc hién tot
cong tic tham gia quéan ly nha trudng, tham gia véi chuyén mén vé cac chu
truong, ké hoach phét trién va céc van dé cé lién quan dén doi sbng, viéc lam,
diéu kién lam viéc cia CB, GV, NV trong don vi.
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- Phéi hop véi nha trudng té chirc cac hoat dong nang cao trinh d§ moi
mat cho doan vién, plléi hgp véi BGH t& chirc tét hoi nghj CBVC hang nim.

- Chi dao Ban thanh tra nhin din, UBKTCD, Ban n{t cong hoat dong
theo théng tu hudng din cong tde ctia Ban thanh tra va Didu 16 Cong doan Viét
Nam.

b) Chi dodn gido vién:

- Hogt ddng theo quy dinh cia didu 1¢ Doan va chi dgo clia Doan thi trén.
C6 ddy i hd so theo quy dinh.

- Xdy dyng chuong trinh hanh ddng cho chi doan ngay tir dau nam hoc.

- Xung kich di du trong céc hoat dong ctia nha trudng,

- T chitc gido duc ly tudng cho thanh nién HS, t& chirc két nap thanh
nién HS vao Doan.

c) Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh

- Hoat déng theo Diéu 1& Poi - Hoi ddng Pdi va chi dao ciia Huyén doan.
C6 diy du hd so theo quy dinh,

- Thuc hién tt chu dé nam hoc.

- Thue hién tbt nghi thirc Doi va nén nép hoc dudng trong nha truong.

- T4 chirc ¢6 hiéu qué hoat dong cua doi co do, hoat dong xung kich.

- Té chc tét cac dot thi dua va phong trdo vin nghé trong hoc sinh, tich
cuc chi dong tham gia thuc hién cdng téc gido duc ngoai khod, sinh hoat tap thé
dé gép phén nang chét lugng gido duc toan dién.

Chuong III
QUY PINH CU THE VOI TUNG THANH VIEN

Picu 4. Cic quy dinh cu thé d6i véi ting thanh vién

1. Hiéu trudng:

- Xay dung, t6 chirc bd may nha trudng theo quy dinh tai Diéu 9 Diéu 18
truong THCS; b nhigm 6 trudng, td phé; td chirc thanh lap hoi dong trudng
theo quy dinh tai Diéu 18 truong THCS.

- T4 chirc xdy dung chién luge, tam nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy ché t6 chirc va hoat dong cia nha truong; ké hoach gido duc
hing nim ctia nha trudng dé trinh hi dong trudng phé duyét va td chire thuc
hién;

- Thyc hién céc quyét dinh hozic két luén clia hoi ddng trudng.

- Béo céo, danh gid két qua thuc hién ké hoach gido duc ciia nha trudng va
céc quyét dinh clia hoi déng truong trude hi ddng truong va cac cdp cb thdm
quyén;
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- Thye hién tuyén dung, quan ly gito vién, nhln vién; ky hop déng lao
dong, tiép nhdn, didu dong gito vién, nhin vién; quan ly chuy&n mén; phéin cong
cong tde, kidm tra, ddnh pid xép logi gido vién, nhéin vién; thyre hign cong tac
khen thudng, ky ludt déi véi gido vidn, nhan vién theo uy dinh ctia phap luft;

- Quin 1y hoe sinh va ede hogt dong ctia hoe sinh do nha truong té chirc;
xét duydt két qud ddnh gig, x&p logi hoe sinh, ky xdc nhin hoc ba, quyét dinh
Khen thuong, ky lugt hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai sdn ctia nha trudng;

- Thye hién cde ché dd chinh sdch ctia Nha nude déi voi gido vién, nhén
vién, hoc sinh; thye hién quy ché dan chu, trich nhiém giai trinh cta ngudi ding
diu trong td chirc hogt dong cuia nha truong; thye hién cong tic xd hoi hda gido
duc cua nha trudng;

- Chi dao thyc higén cdc phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién
cong khai dbi v6i nha truong va xa hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham gia sinh hoat cuing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao ning luc chuyén mén nghiép vy, ning luc quan ly; dugc hudng ché do phu
cdp wu dii d6i voi nha gido va cac chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh murc gio day d6i véi hiéu truong.

- Pugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huéng cac ché d8, chinh sach theo quy dinh ctia phap lut.

2. Cac pho hiéu trudng:

- Pidu hanh céng viéc dugc hidu trudng phan coéng phu trach hodc ty
quyeén;

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé ning
cao ndng luc chuyén mén nghiép vy, nang luc quan ly; dugc hudng ché d6 phu
cAp wu ddi ddi véi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh muc gi® day ddi véi phé hiéu trudng;

- Pugc dao tao nédng cao trinh dg, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
hudng cac ché do, chinh sich theo quy dinh ctia phép luét.

3. Chii tich cong doan:

- Chu tich c6ng doan 1 ngudi dimg diu BCH cong doan, tryc tiép chu tri
cac ky hop va didu hanh hoat dong ctia BCH. Ngoai trach nhiém chung, chu tich
¢6 trach nhiém cu thé la;

+ Chi dao viéc xay dung chuong trinh hoat dong tirng tudn, thang cua BCH,
truc tiép chi dao céng tac td chirc, tai chinh céng doan, thay mat BCH tham gia
cdng viée véi céc chp c6 thim quyén.

+ Ky cac van ban, Nghi quyét, cdc quyét dinh va van ban khic ctia BCH.

- Phuy trach cong tac “Xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc”.

4. Bi thw Chi doan thanh nién Cong sin Hd Chi Minh:
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- Lép ké hogch cong tdc cd niim, hoc ky, ting théng, timg tudn ctia chi
doan. Tham gia cong tdc biao vé méi trudng su pham, tham gia hoat dong xa hoi
khac. Phdi hop voi D dé td chire cae hogt dong P, hoat dong ctia Poan lién
quan dén thanh nién hoe sinh,

- Tham gia mei hogt dng phong trdo ctia nha truong,

- Pht hop voi Téng phy trdeh xdy dyng Cdng truang “An toan, van minh,
an ninh truong hoe™.

5. Phy trdch Doi:

- Xdy dung ké hogch ndm, ting théng, timg tun, 1én ké hoach hoat dong
sinh hogt tap thé. Trién khai cdc hogt dong Di trong nha trudng. Theo ddi tong
hop thi dua hang tudn, dot, ca niim gilta cac chi Doi. Xay dung ké hoach va to
chire céc budi Sinh hoat dudi co hang tudn. To chtc cdc cudce thi trong hoc sinh.
Quan ly, td chitc hoc sinh tham gia cic hoat dong vin hod, vin nghé, hoat dong
sinh hoat tdp thé, cdc ciu lac bd, thé duc hodc dan vii dau gio, gitra gid v.v...

- Quan 1y viéc thye hién nén nép hang ngay ctia HS. Phéi hop cung gido
vién chi nhiém kiém tra, d6n déc viéc thuc hién nén nép hoc sinh, thuc hién vé
sinh 16p hoc hing ngay.

- Boi dudng d6i ngii ban chi huy chi d6i, ban chi huy lién ddi trong nha
trudng.

- Phéi hop tham gia gido duc ki néng séng cho HS, theo doi viéc chép hanh
phép luét an toan giao thong va cac quy dinh khac déi voi HS.

6. T6 trwéng chuyén mén:

- Truc tiép giang day theo su phén céng ctia Hidu truéng. Quan ly moi hoat
déng cua td, xdy dung ké hoach hoat dong cua tb (1én ké hoach ca nam, hoc ky,
théng, tudn), k& hoach day hoc bd mén ciia t& chuyén mén, ké hoach bdi dudng
gido vién.

- Quén ly, t& chtrc sinh hoat chuyén mén, cong tac kiém tra clia td, cong tac
giang day va gido duc ciia GV trong t& (chinh khéa, hoc thém, bdi duéng HSG,
phu dao HS yéu, huéng din HS tham gia céc cude thi...). Té chirc xdy dung
dugc chuyén dé thiét thuc phuc vu hidu qua cho cong tac gidng day.

- Phé duyét Ké hoach bai day, Lich bdo giang cua timg ca nhén trong t.
Kiém tra hd so gido vién theo dinh ky va dét xudt hang thang, theo ddi ngay
cong, gid coéng, hoan tat moi hé so cia t.

- Dé4nh gia x&p loai thi dua, nhén xét danh gia chuan nghé nghiép GV, danh
gi4 xép loai thanh vién trong td.

- Du gid dinh ky theo quy dinh, ngoai ra c6 thé du gio dot xudt gido vién
trong td.

7. T phé chuyén mén:
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- Truce tiép giang dqy theo sy phin cong cua Higu trudng. Chiu sy phén
cdng cia td trudng, gitp t trudng trong vide diéu hanh cdc hoat déng chuyén
mon trong td.

8. T8 trwdng t6 viin phong:

- Qudn ly, xdy dyng va trién khai cde nhigm vy cta 16 viin phong,

- Co dlly d hd so el td viin phong (¢6 ké hogeh clia ca niim, hoc ky, timg
thing). theo ddi ngdy cong, gid cong, x&p logi thi dua ctia td.

9. Gitto vién b mon:

- Thue hién nghiém chinh sy phéin céng chuyén mon ctia nha truong. Cé da
1o so theo quy dinh.

- Tham gia xdy dung k& hogch day hoc bd mén cua td chuyén mon, thuc
hién xdy dung phén phdi chuong trinh va ké hoach gido duc ctia gido vién. Thuc
hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach gido duc di dugc phé duyét.

- Tham gia va thye hién nhiém vu td chirc cac hoat dong day hoc, gido duc
theo ké hoach gido duc cta nha truong va ké hoach gido duc clia td chuyén mon;
tham gia céc hoat dong chuyén mon.

- Thue hién nghiém tic quy ché chuyén mén: soan ké hoach bai day (chinh
khoa, day thém — néu cd), 1én lich bdo giang, trinh ky ding quy dinh. Thuc hién
kiém tra, ddnh gia HS theo ding quy dinh ctia B§ GD&DT va huéng dan
chuyén mén ciia nha truong. Chim, tra bai kiém tra cho HS dung quy dinh. Cép
nhit diém, ki s6 diém, hoc ba déy dua, dung thoi gian.

- Thyc hién c6 hiéu qua cac tiét day trén 16p, quan ly hoc sinh trong tiét day
clia minh va trong cac hoat dong gido duc do nha trudng td chirc. PSi méi
phuong phap day hoc, t& chirc cdc hoat dong day hoc phu hop déi tugng HS,
tang cuong day hoc phan hda. Co trach nhiém phu dao HS yéu kém ctia bd mén
do minh phu trach. Chiju trich nhiém vé chit luong, hiéu qua giang day va gido
duc.

- Tich cuc tmg dung CNTT vao soan - giang, ra dé kiém tra, thiét 1ap hd so
c4 nhén trén phan mém phuc vu cho cong tac gidng day. Ty hoc, tu bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu dé ning cao chit luong, hiéu qué gidng day va gido duc.

- Tham gia c6ng tac phd cép theo su chi dao ciia Ban diéu hanh phd cap.

- Trau ddi dao dirc, néu cao tinh thin trach nhiém, giit gin phim chét, danh
du, uy tin ctia nha gido; guwong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong
bang va t6n trong nhan cich cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh
dang cta hoc sinh. Phéi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia
dinh hoc sinh, Poan - Ddi trong day hoc va gido duc hoc sinh.

- Giit gin t6t mdi doan két ndi bd, doan két, giup d& ddng nghiép. Giir gin
va phat huy truyén théng nha truong.
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- Chip hanh nghidm the mei quydt dinh ctia Hidu trudng va chiu sy kiém
tra clia Higu trudng, td chuyén mon va eie efip quan 1y gido dye.

- Khong khidu kign vurgt cfip, tham gia ddy di cic hogt dong xd hoi khéc.

10. Gidto vidn chii nhi¢m:

- LA nguoi thay miit Higu trudng phy trach hoc sinh mét 16p. T chirc tét
mQi hogt ddng cua 1&p. Quan ly gido duc hoc sinh ctia [&p tich cyc hoc tap va tu
dudng dao due. Niim bt tu twdng tinh cam hoc sinh, khéng dé hoc sinh bo hoc.
Phin anh t6i BGH nhitng biéu hign bit thuong HS cia 16p, két hop véi BGH
gidi quyét, thio g& véan dé kho trong cong tac chi nhiém.

- C6 nhiém vu té chirc hoc sinh tham gia hoat dong D9i, hoat dong sinh
hoat tip thé.

- Xay dung ké hoach hoat dong Trai nghiém hudng nghiép ndi dung Sinh
hoat 1&p, thue hién nghiém tic ké hoach da dugc phé duyét.

- Phéi hop v6i gia dinh hoc sinh, thudng xuyén théng bdo tinh hinh hoc tap
va tu dudng dao dirc clia hoc sinh téi phy huynh hoc sinh biét dé quén 1y va gido
duc.

- Nhén xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi ndm hoc. D& nghi
khen thudng va ky luét hoc sinh, d& nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p théng,
phéi kiém tra lai, phai rén luyén thém trong hé, & lai 16p, hoan thién sb diém va
hoc ba cia hoc sinh 16p chii nhiém.

- Cb trach nhiém trién khai t&i hoc sinh va phu huynh cic huéng din
chuyén mén cuia nha trudng lién quan dén viée hoc tip va gido duc HS 16p chu
nhiém.

- GVCN c6 trach nhiém béao cdo tinh hinh dét xuét cua HS lop vé Hiéu
truedng hodc hiéu phé phu trach, bao cdo tinh hinh I6p (théng qua cudc hop hdi
dbng su pham) v& hiéu trudng, y kién dé xuit. Du hop day du cac budi hop cla
Hoi déng chu nhiém.

- Gi4o vién chii nhiém c6 quyén (quy dinh trong Piéu 1 truong phé théng):

+ Pugc du cac cudc hop cua hoi déng khen thudng va hoi d(‘“)ng ky luat khi
giai quyét nhiing vn dé c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p do minh lam chu
nhiém.

+ Pugc quyén cho phép cé nhén hoc sinh c6 ly do chinh dang nghi hoc
khong qua 03 ngay lién tuc.

+ Puogc giam dinh mirc gio day theo quy dinh.

11. Vién chirc thiét bi:

- La ngudi thay mit Hiéu trudng phu trach thiét bi, thi nghiém nha truong
(co ké hoach hoat dong ca nam, hoc ky, thang, tué“m).

- T4 chirc quan ly, bao quan, sir dung thiét bi; luu gitt, str dung hé so thiét
bi; stra chita nhiing thiét bj don gian;
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- Lap k& hoach st dung, mua siim, stra chita thiét bj clia nha truong; thanh
ly, tidu hny thiét bi, hoa chit hong, hét han s dung;

- Chudn bj cdic thidt bj, hoa chit va vt licu cn thidt theo yéu cu clia timg
médn hoc, bai hoe ¢d sir dung thiét bi; hudng din sir dung thiét bj cho gido vién
va hoc sinh trong cdc bai thye hanh, thi nghiém; phdi hop véi gido vién hudng
din hoce stul thye hanh, thi nghiém; thye hién cdng téc dam bao an toan, phong
chél\g chdy nd trong qua trinh thye hanh, thi nghiém;

- Tham gia td chire, dénh gia cdc cude thi khoa hoc k¥ thudt cta hoc sinh c6
lidn quan dén thi nghidm tir cz‘lp truong trd 1én;

- Khai thdc phdn mém tng dung quén ly thiét bj;

- Chu tri cdc ndi dung sinh hoat chuyén dé vé thiét bj, thi nghiém & truong;

- T4 chic lam dé dung day hoc, thiét bi don gian véi vat lidu d& kiém & dia
phuong;

- Lap bdo céo dinh ky, thudng xuyén vé cdng téc thiét bi, thi nghiém;

- Hoan thanh cdc chuong trinh bdi dudng; tu hoc, tu bdi dudng, nng cao
néng luc chuyén mén nghiép vu;

- Thyc hién theo ddi, quan ly co s¢ vat chit nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truéng phédn cong va chiju trach
nhiém trude hidu trudng vé cdc nhiém vu duogc phan céng.

12. Vién chirc thu vién:

- La ngudi thay mat Hidu trudng phu trach thu vién nha truong (cé ké
hoach hoat ddng ctia thu vién ké hoach ca nim, hoc ky, thang, tuan).

- Lén ké hoach xdy dung va duy tri thu vién Xuat sic.

- Té chue xr 1y, sap xép, luu trt, bao quén, quan ly tai liéu; xdy dung hé
théng tra ctru thich hop; thiét 1dp mang luéi truy nhap va tim kiém thong tin.

- T6 chirc phuc vu, huéng din ban doc khai thac, tim kiém, sir dung hiéu
qua ngudn tai liéu théng tin thu vién théng qua céc hinh thirc phuc vu cla thu
vién phtt hop véi quy dinh cia phép luét. Cai tién cong tdc phuc vu ban doc theo
huéng van minh lich su. Xdy dung vin héa doc cho HS.

- T6 chitc va quan Iy tét cong tac dua sach vé cac “Gée thu vién 16p em”.

- Lén ké hoach mua sém sach phuc vu cho giang day va hoc tép cua gido
vién va hoc sinh, du tru kinh phi giri Hiéu trudng,.

- Cé ddy @ hd so hoat déng cia thu vién theo quy dinh, ghi chép sach s8,
r6 rang, chi tiét, diy du theo ding quy dinh.

- Phu trach cong tic quyén gép ung hd sach, gidi thiéu séch.

- T4 chirc tét hoat dong ciia TH cdng tac vién thu vién va Cau lac b “Sach
va hanh dong”.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu trudng phén cdng va chiu trach
nhiém trudc hiéu trudng vé cédc nhiém vu duge phén cong.
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13. Vién chire viin thu:

- C6 trach nhiém lam viéc theo yéu cAu clia hiéu truong.

- Dau, cudi mdi budi lam viéc mé mail nhin cic cong vin g dén in ra
trinh Hidu trudng d& trién khai.

- Nhan cdc viin ban dén, g cde viin ban di, giao cong vin cho tit ca cac b
phdn, c¢d nhin trong nha trudng,

- Quan ly, c:‘lp phdt viin biing, gi'f\y chimg nhén (theo quy dinh ), hd so, sb
diém, hoc by, gidly chimg nhdn cta hc sinh.

- Quin ly va theo ddi st sb timg 16p, hoe sinh chuyén di, chuyén dén.

- Quan ly va ¢ip nhét S ding bo nha trudng. Quan ly céc hd so: $b diém,
hoc by, S8 diu bai, hd so danh gid xép loai GV, hé so Thi dua khen thudng, ki
ludt; hd so Hdi cha me HS, hd so Hbi d‘éng truong, hd so tuyén sinh, hd so phd
cép, hd so tdt nghidp THCS, S6 chii nhigm.

- Quan ly hd so ¢4 nhén clia vién chitc trong nha trudng.

- Quan ly con d4u ciia nha trudng va cic loai con déu khac duogc giao.

- Chiu trach nhiém quéan ly va nhap ddy da dit liéu trén Co s& dit liéu nganh
va c4c phan mém dugc phy trach.

- Thue hién ché d6 bao cdo, béo céo théng ké do hiéu trudng giao.

- Chuén bi céc diéu kién dé tién hanh céc Hoi nghi, Ky niém céc ngay 1&
16n.... Phu trach quét vé sinh sach s& khu van phong.

- Cong tac vién bao hiém than thé.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truéng phén céng va chiu trach
nhiém trudce hiéu trudng vé cdc nhiém vu dugc phén cong.

14. Ké toan:

- Gitp Hiéu trudng 1én ké hoach thu chi tai chinh trong nha truong.

-. Tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo.

- Hoan thanh nhiém vu ké toan, thuc hién ding ké hoach kiém tra ndi bd
(nhitng céng viéc lién quan dén tai chinh ).

- Hoan thién ching tlr thu chi tai chinh trong thang trinh Hig¢u trudng phé
duyét.

- Bdo cdo hidu truong céc ndi dung lién quan ché do chinh sach cta CB,
GV, NV va hoc sinh. Thuc hién cong khai tai chinh va céc ché dd chinh séch ddi
véi CB, GV, NV nha trudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do hiéu trudng phén céng va chiu trach
nhiém trude hidu trudng vé cc nhiém vu dugc phén cong.

15. Tha quy:

- La nhén vién kiém nhiém, lam tron nhiém vy thi quy cua nha trudng, thu
va quan ly cac loai quy, cling ké todn cén dbi quy thu chi.



11

- Hang théng téng hop, bio cdo s& lugng tién mijt va sb du quy vé ké todn

48 ké todn bio cdo higu trudng.
16. Bio vt

= CO trdeh nhi¢m gitr gin an ninh tet try, khu vye llOl'l}:, va ngoai cong
trwdng hoe, khdng dé tinh trgng hoe sinh t{p trung trude cbng trudng lam on tic
aino thong, Pam bio an toan cho hoe sinh hge tdp trong ngay, bao vé tai san nha
trudng.

- Cé trdch nhidm theo ddi, phét hién, 18p bién ban hoc sinh vi pham ndi quy,
pha hoai tai san nha trudng,

- Quan 1y toan b tai san ctia nha trudng, tai san cua giao vién va hoc sinh
trong khu vye nha truong.

- Bdo cdo kip thoi cho BGH d6i véi nhung viéc xdy ra trong nha truorng

- C6 nhiém vu dong cong trong subt thoi gian hoc sinh hoc. Mo cong cho
GV va l\hach ra vao, kiém tra khong cho hoc sinh mang qua vt va mét sb vit
dung cdm vao trudng. Truc dém.

Chuong IV
LE LOI LAM VIEC

Piéu 5. L& 16i 1am viéc trong nha trudng

1. Quy dinh chung:

1.1. C4n b, vién chirc trudng THCS Thi trdn Gia Léc lam viée theo
nguyén thc tap trung dan chu, thyc hién ché d6 thu truong trong quan ly, diéu
hanh nha trudng. Céan bd, vién chitc nha trudng phai thuc hién va glal quyét
cbng viéc theo chirc trach ding trinh ty, tha tuc, trach nhi¢m va tham quyen.

1.2. Moi hoat dong ctia trudng phai tudn thi cac quy dinh ctia Ludt vién
chitc, Piéu 18 truong trung hoc va cac quy dinh khéc cta phap luét. Cén b9, vién
chitc truong THCS Thi trdn Gia Lc thuc hién nghiém tic ké hoach héa gia
dinh, khéng sinh con thir ba.

1.3. Trong phan céng cong tic, mdi viéc cé ngudi phu trach chinh chiu
trach nhiém vé cong viéc dugc giao.

1.4. Trong thuc hién cong tic phai bdo dam tinh nguyén tac, dan chu,
cong khai va hiéu qua.

1.5. Vién chirc duoc duoc cép trén triéu tdp hop thudng ky thi vién chirc
d6 phai bao c4o Phé hiéu truéng 1 d& b tri thai khod biu tir trude, néu dot xuét
phéi bdo céo Phé hiéu trudng 1 dé dabi gio. Sau khi dy hop vién chic d6 phai
béo céo glri Hiéu trudng ndi dung hop.

1.6. Nghiém cam str dung dién thoai trong khi day hoc trén 16p, trong khi
du hop, trong khi du sinh hoat tép the, sinh hoat duéi co.
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5. Vién chite nghi dm (trwdng hop nhip vién):

- Trude hojic ngay ngdy nhip vién: Vién chirc dién thoai (hodc nhd ngudi
nha dién thoai) xin phép hig¢u truong cho phép nghi, sau dé bao ciao Phé Higu
truong phin cong chuyén mon.

- Sau ngdy nhdp vién 1 ngdy: Vién chire bdo cdo Higu trudng s6 ngay du
kién nghi, sau d6 bdo cdo Pho hi¢u trudng phy trdch phéin céng chuyén mon.

6. Vidn chnve nghi vige ricng

Han ché thip nhdt nghi vi viée riéng.

Trudng hop bit bude phai nghi, vién chirc cé trach nhiém bdo cdo Hiéu
trudng trude khi nghi it nhét 1 ngay, dong thoi bdo cdo phuong an d6i gio. Néu
duoc chit thudn thi co trdch nhi¢m bao cho HS doi gior trude 1 ngay dong thoi
béo cho Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mén. Han ché mirc thap nhét viéc
nho gido vién khdc day ho.

7. Chiip hanh nghiém tic thoi gian biéu lam viéc ciia nha trudng

a) Cdn by quan Iy:

Hiéu trudng: truc, lam viéc cac thir 2, 3, 4, 5, 6.
Pho hiéu trudng 1 (d/c Ngoc): truc, lam viée cac th 2,3, 5, 6, 7.
Pho hiéu trudng 2 (d/c Trudng): truc, lam viée cac thir 2, 4, 5, 6, 7.
* Thoi gian truc trong ngay:
Budi sang: tir 6h40 — 11h40.
Budi chiéu: tir 13h40 — 17h15.

b) Giao vién:

- Thuc hién nghiém tuc thoi gian biéu ctia nha trudng vé giang day, gido
vién bd mon cd trach nhiém dén truong trude khi chudng reo (hodc hiéu l€nh
trbng) it nhit 5 phut. Lén 16p céc tiét day: khi budc vao 16p phai ding hodc
trude thoi diém tinh gio.

- Thuc hién nghiém thc thoi gian biéu cia nha trudng vé phu trach cong
tac lao dong cua HS.

¢) Nhan vién: séng: Th30 — 11h30

chiéu: 13h30 — 17h30

Piéu 6. Ché dp xiy dung chwong trinh, ké hoach cong tic

Céac bd phédn va cd nhan sau déy c6 trdch nhiém ldp chuong trinh, ké
hoach cdng tac ndm, hoc ky, thing:

- Hiéu trudng; Chu tich Hoi dong trudng.

- Cac Pho hiéu trudng.

- Cac Tb truéng Té chuyén mén; T trudng T Vin phong.

- Cac GV bd médn; cic GVCN; Téng phu trach Doi; can bd phu trach
TBPD; cén bd thu vién, Chu tich Céng doan; Bi thu Chi doan.
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- Ngudi phy tedeh edie 18, tidu ban edng the (do Hidu teudmg phn cbng).

Didu 7. Chd Ad hi hop, sinh hogt

L. Quy dindr chung:

= Mot thanh vién trong nhd trwong ¢ trach nhi¢m thire hign sinh hoat, hoi
hop ding thoi gian theo ké hogeh ctia budi sinh hogt, héi héi hop.

- Trong thoi gian dy sinh hogt hdi hop phai tp trung vao céng vige, tich
cue tham gia v kién bd sung nghj quyét budi hop va ndi dung sinh hoat ; khéng
lam vie riéng, khdong st dung di¢n thogi dé ludt mang, thyc hién nghiém tic
quy dinh vé trang phyc.

2. Ché dp hi hop

- Hop t& chuyén mén, t& viin phong: 2 1an/thang. Hop Poan thé: 1 lan/
thang (vio tudn cudi thang)

- Hop Hbi dong su pham: thang 1 14n (vao tuan déu théng)

- Hop Hé1i déng truong: 3 1An/ndm hoc (c6 thé hop dot xuét khi cin thiét).

- Hop Hoi ddng thi dua khen thuong;: cudi ki I, cudi nam hoc.

- Hop Hoi dong tu van: theo dé xudt cta hiéu truong.

- Hop giao ban Ban gidm higu: mdi tuan 1 1an (vao séng thir séu).

- Hop lanh dao mo rong: mdi thang 1 ln.

- Hop GVCN véi Ban dai dién CMHS 16p: Péu nidm hoc, dau Hoc ky 2,
cudi nim hoc.

- Hop BGH véi Ban dai dién CMHS truong: 2 1an/ nam hoc

- Hop céc Chi by, Céng doan, Chi doan: theo diéu 1€ cac doan thé.

3. Ché dp sinh hoat

- Sinh hoat dudi co vao tiét 1 ngay thir hai hang tuan: BGH, PTD, GVCN
va hoc sinh cac 16p hoc tham duy.

- Sinh hoat céc cau lac b hoc sinh: Theo quy ché cau lac by dugc nha
truong phé duyét

4. Cdc sinh hoat, hpi hop khdc: Néu khong nim trong quy ché nay thi
ngudi tb chirc phai bdo céo véi Hiéu trudng trude khi tién hanh.

Piéu 8. Ché d thong tin bio cdo

1. Ché d thong tin

a) Thong tin dén

Moi cong vin, gidy to, tai liéu (goi chung 13 céng vin) gii dén co lién
quan dén nha trudng déu phai chuyén cho nhan vién van thu nha trudng tiép
nhan, vao s ding quy dinh sau dé vin thu trinh Hiéu truéng xi ly

b) Thong tin di
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Moi céng viin giri di déu phai chuyén cho nhén vién viin thu nha truong
tiép nhén, kidm tra, vio sd ding quy dinh sau dé viin thu chju trach nhig¢m g
dén noi nhdn ghi trong cong viin

¢) Thong tin trong ndi bd

Trudng hop Hidu trudng, Phé Higu trudng cin thong tin cho thp thé, ca
nhin trong truwdng ¢d ndi dung: phan cdng, don dbe, tra 10, giai thich, yéu
cu, thong bdo... thi Higu trudng hofic Phd Higu tewdng chi til sogn cong vin va
aui cho bY phdn vin thu thyre hign,

Trudng hop Higu trwong, Phé Higu trudng (rién khai cong téc cho bf
phdn hode 1 vige vdi cd nhin v& cde vide ¢o lidn quan dén cong tac phai ghi
ndi dung vao s6 cong tde hay 1dp bién ban lam vige

Trudng hop tip thé, ¢ nhdn trong nha trudng théng tin cho Hiéu trudng,
Phé Hidu truong c6 ndi dung: chét vit, khidu nai, dé nghi, kién nghi, phan 4nh
tinh hinh..., néu khdng qua viin thu thi Higu truéng hofic Phé Hiéu trudng
phai 1dp bidn ban tidp nhin.

2. Lén lich cdong tic

* DoT voi cdan bo quan ly:

- Hidu trudng: vdo ngay thir 6 ctia tuan trudce phai lén lich cong tac tuén
sau.

- Phé hiéu trudng: vao ngay thir 6 ciia tudn trudc phai cong bd thoi khoa
biéu cta tuin sau (néu c6 thay dbi chuong trinh hodc dbi gid dé GV di hoc, tap
huin...).

* Pdi véi gido vién by mén: cham nhét vao ngdy thir 7 cua tudn trudc
phai lén lich bao giang cua tudn sau va trinh ky trén hd so dién tir.

* Péi véi Té triweong/td phd chuyén mén: ky duyét ké hoach bai day, lich
bdo giang tudn sau clia gido vién trén hd so dién tir phai xong vao ngly cudi clia
tudn trudc.

3. Ché dd bio cdo

a) Bdo cdo theo yéu cau ciia cdc co quan cip trén:

Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng va gido vién, nhén vién duge Hiéu trudng
phan céng phu trach cong tdc phai béo cao cong téc minh phu trach theo yéu céu
ciia céc co quan cdp trén ding thoi gian, ding yéu céu.

Néu Phé Hiéu trudng va gido vién, nhan vién duge Hiéu truong phin
cong phu trach cong tac co van dé dot xuét can bio céo hay co vén dé cén xin y
kién, chi thj ctia cAp trén thi chu tri soan cdng vin, ky tén, trinh Higu trudng ky.

b) Bdo cdo theo yéu cau ciia cin by quan ly nha truwong

Cac bo phén, cd nhén thue hién béo cdo dinh ky, dot xuét theo yéu cau
ctia Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng phai bdo cdo dung thoi gian, ding yéu céu.
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Chuong V
CAC MOI1 QUAN 1 CONG TAC

Pidu 9. Quan hi edng tie cda Hifu trudng

1. D81 véi Pang uy - UBND Thj tréin Gia Loc, UBND huyén Gia Loc

Chf\p hanh sy linh dgo, chi dgo ctia Bang ty - UBND Thij trAn Gia Léc,
UBND huyén vé moi miit ¢ong tdc clia nha trudng; chi dong bo céo d& xuit dé
Pang ty — UBND thj trdn Gia Loc, UBND huyén giai quyét kip thoi nhiing van
d3 lién quan dén nha trudng (néu c6). Dé xudt véi Pang ty, UBND thj trin huy
dong moi lyc lugng cua cong ddng chdm lo cho sy nghiép gido duc, xdy dung
phong trao hoc tdp va mdi truong gido duc lanh manh trong thj trén gop phén
thuce hién sy nghiép gido duc chung cua thj trdn Gia Loc.

2. Déi véi Phong Gido duc va Pao tao huyén Gia Loc

Chép hanh su lanh dao, chi dao ciia Phong Gido duc va dao tao; chi dong
béo céo diing thoi gian, ding yéu ciu cac ndi dung do Phong Gido duc va Pao
tao quy dinh. Kip thoi bdo céo, kién nghi ¢é Phong Gido duc va Pao tao giai
quyét nhimg vén dé lién quan dén cong tac cua nha truong (néu co).

3. B6i v6i Ban dai dién CMHS

Chi déng phéi hop véi Ban dai dién CMHS truong; hing nim té chirc tot
héi nghi CMHS truong, 1dp; trao ddi voi Ban dai dién CMHS trudng, 16p aé
théng nhat quan diém, ndi dung, phuong phép gido duc gifta gia dinh, nha
trudng, xa hoi dong thoi huy dong cac ngudn luc dé hé trg hoat dong gido duc
cua nha truong.

4. B6i voi Phé Hiéu trudng

Quan hé trén tinh than hop tic cing linh dao nha trudng hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

Hiéu trudng thuc hién viée kiém tra cong tac ciia Phé Hiéu trudng dé nim
tinh hinh thyuc hién nhiém vu, gitp Phé Hiéu trudng hoan thanh cong tac dugc
phén coéng.

5. Dbi voi céc td truong

Quan hé trén tinh thin dong doi. Hiéu truong thuc hién viéc kiém tra
cdng téc cla td trudng dé nim tinh hinh chi dao cia Phé Hiéu trudng; dénh gid
viéc van hanh b may nha truong; don déc tb trudng thuc hién tét nhiém vu; hd
tro, tu van dé td trudng giai quyét tét céng viéc duoc giao; giai quyét kip thoi
nhitng khé khin, vudn méc cla tb. T6 trudng tham muu dé xuat céc giai phap
nang cao hiéu qua cong tac cua Té.

6. P6i v6i vién chirc trong nha trudng
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Quan hé trén tinh thdn dong doi. Hiéu tluong thuc hién viéc kiém tra
cong tac cia vién chirc nha trudng theo chuycn d& d& ném tinh hinh thyc hién ké
hoach nam hoc; qua kidm tra Hiéu trudng didu chinh ké hoach, chi dao viéc thyc
hién ké hoach, gitip cde vién chire hodn thanh nhi¢m vy.

Pidu 10. Quan h§ eong tie elin Pho Higu trudng

1. D41 véi Hidu trudng

Phé Hidu trwdng quan hé véi Hidu trudng teén tinh thin hep tic; bdo cdo
kip thoi cho Higu trwdng tinh hinh thye hién nhi¢m vu cta vién chic, tap thé
minh phy trdeh; tham muu cho Higu trudng cac bign phap nhim thyc hién tot
cde nhiém vy, Chdp hanh sy phén cong, chi dao ctia Hiéu trudng; clng Hiéu
trwdng thye hi¢n thanh cdng nhi¢m vy ném hoc.

2. D6i véi Té trudng

Phé Hiéu trudng quan hé véi td trudng trén tinh than dong doi. Phé Hiéu
trudng thue hién vige kiém tra cong tdc ciia t truéng td6 minh phu trach dé nim
tinh hinh thye hién ké hoach nha trudng; chi dao, dén déc, hd trg, tu vén cho cac
td truong trong viéc thuc hién nhiém vu; giai quyét kip thoi nhimg khé khin,
vuén méc cua to.

3. Di véi vién chirc trong nha trudng

Quan hé trén tinh than dong ddi. Phé Hiéu truong thuc hién viée kiém tra
cong téc clia vién chirc thudc bé phan minh phu trach dé nim tinh hinh thuc hién
cong téc; bdo cdo Hiéu trudng két qua kidm tra va dé nghi, tu vn cho Hiéu
trudng diéu chinh ké hoach.

Picu 11. Quan hé cong tic ciia T truong

1. Bbi v6i Hiéu truong, Phé Hiéu truong

Quan hé trén tinh thin ddng ddi. Chap hanh su phan cong, chi dao cua
Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng. Bao céo, phan dnh kip thoi tinh hinh thuc hién
nhiém vu cho Pho Hiéu trudng; xin y kién chi dao kip thoi cua Hiéu trudng va
Phé Hiéu trudng néu c6 khé khin, vudn mic trong qua trinh thyc hién nhiém
V.

2. Dbi véi céc td trudng trong nha trudng

Quan hé trén tinh than hop téc, hoc tap 1an nhau; chia sé bién phép, kinh
nghiém cong tic

3. D6i véi ndi bd td

Quan hé trén tinh thdn ddng doi, dan chu, ling nghe, ton trong; cht trong
xay dung bau khong khi than thién trong to; van dong tap thé t6 ra stc hoan
thanh nhiém vu dLI’Q’C giao; thyc hién t6t cong téc kiém tra ndi bd, c6 bién phép
thich hop hd trg td vién thdo g& kho khén tr ong cdng tac; ghi nhin phan anh kip
thoi véi Hiéu trudng, Pho Higu trudng cdc van dé cta t vién, tap thé td dit ra.
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XU 1y va gidi quyét tinh hudng va nhitmg virdng méc ctia gigo vién nhén
vien thude pham vi t& quan 1y teude khi d& xufit véi ban giam higu nha truong,

Didu 12. Quan h§ edng tie ciia TS pho

1. D8I véi TS trudng

Quan hé trén tinh thin hop téc, cing t6 trudng chia sé cong téc, trach
nhi¢m didu hanh hogt dong ctia td; cling td truéng thye hién tt cong tac kiém
tra ndi bg; phan dnh, tu vin kip thoi cho ) trudng cdc bién phap xdy dung tép
thé, céc bién phdp nhiim hoan thanh k& hoach ctia t.

2. DBéi véi ngi by TS

Quan hé trén tinh thin dong ddi; sin sang gitip d&, hd trg td vién thdo g&
khé khin trong cdng tac; ghi nhan va phan anh véi té trudng cac vén d& vuéng
méc cua td vién.

Pidu 13. Quan hé ciia vién chire trong nha truong

Quan hé cua vién chirc trong nha trudng 14 quan hé dbng dbi, hop tac.
Trong quan hé vién chirc cén luu y:

- Tuén thi dao dic nghé nghiép va quy tic ing xr trong tap thé.

- Cé y thitc trach nhiém thuc hién ding Quy ché lam viéc cia nha trudng.

- S&n sang hd trg, phdi hop tét véi ddng nghiép trong thuc hién cdng viée
hodc nhiém vu.

- Chép hanh sy phan cong cong tac clia nguoi cé tham quyén.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay da duoc thong qua Hoi ddng su pham nha truong va cé hiéu
luc tir ngay 05 thang 9 nam 2024.

Céc cén bd, vién chirc truong THCS Thj trn Gia Ldc chiu trach nhiém
thuc hién nghiém tic Quy ché nay./.




