_ UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THI TRAN GIA LOC DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

Thi trén Gia Léc, ngay 20 thang 9 nam 2024

QUY TAC GIAO TIEP UNG XU
Cia can b, vién chire trwong THCS Thi trin Gia Loc
khi thye hién nhiém vu va trong cac moi quan hé

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

Quy tic tmg xir nay quy dinh vé chudn muc tmg xir cia cén bg, vién chirc,
nguoi lao dong truong THCS Thi trAn Gia Loc khi thi hanh nhiém vy, cong vu va
trong quan hé véi d6ng nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh va trong x4 hoi.

Péi tuong ap dung 13 tht ca céc thanh vién cta h¢i déng su pham trudng
THCS Thi trdn Gia Loc.

Diéu 2. Nguyén tic chung

Trong khi thi hanh nhiém vy, céng vu va trong quan hé xa hdi, can b9, vién
chtrc, ngudi lao dong truong THCS Thi tr4n Gia Loc phai thuc hién nhitng nguyén
thc sau:

1. Tuén thu cac quy dinh cta phap lut va cac quy dinh cta nganh.

2. Thuc hién nghiém chinh nhiém vu dugc phan c6ng, ndi quy, quy ché 1am
viéc cuia co quan, don vi.

3. Chi cdng, vé tu, c6 trach nhiém trong cong viéc dugc giao, ling nghe va
ton trong v kién ctia hoc sinh va clia nhan dan, khong quan liéu, hach dich, clra
quyén trong khi giai quyét cac cong viéc.

4. Khong 1am nhitng cong viéc ngoai pham vi trich nhiém va thim quyén
dugc giao; khong lgi dung chirc trach, thdm quyén va céc thong tin lién quan dén
nha trudng dé muu loi riéng cho ban than va gia dinh.

Piéu 3. Muc dich

Quy dinh Quy téc ng xr clia can bo, vién chirc, ngudi lao déng nham:

1. Quy dinh céc chudn muc vé dao dirc va tng xir clia can bd, vién chirc,
nguoi lao dong nha truong khi thi hanh nhiém vu, cong vu va trong quan hé véi
ddng nghiép, v&i hoc sinh, v&i cha me hoc sinh va trong quan hé xa hoi, bao gom
nhitng viéc phai lam hodc khong dugc lam nhim x4y dung ddi ngil can bg, vién
chiic ¢6 ban linh chinh tri viing vang, cé phém chét va luong tAm nghé nghiép
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trong sang, khéng ngimg nang cao ning luc chuyén mén nghiép vu va phuong
phép su pham, c6 16i sdéng va tmg xir chudn muc.

2. La cin ct dé nha trudng xir Iy trach nhiém khi can bd, vién chic vi pham
cac chudn muc dao dirc va xir su trong thi hanh nhiém vu va trong cic mdi quan hé
cong tac, ddng thoi 14 can ct @8 danh gia x8p loai va giam sat viéc chap hanh c4c
quy dinh phép luét cua can bg, vién chuec.

3. Thuc hién cong khai cac hoat dong nhiém vu, cdng vu va cac mdi quan hé
cong tac cua can bd, vién chirc trong cong tac phong, chéng tham nhiing.

Chuong II
CHUAN MUC VE PAO PUC CUA CONG CHUC VIEN CHU'C
TRONG NHA TRUONG

Piéu 4. Pham chit chinh tri

1. Chap hanh nghiém chinh chu truong, dudng 18i, chinh sich cta Pang,
phap lut ctia Nha nudc va céc nguyén tic td chic, ky luat ciia Déng, nhét 1a
nguyén tic tap trung din chu, tw phé binh va phé binh. Thi hanh nhiém vu theo
diung quy dinh cta phap luat. Khéng nging hoc tép, rén luyén nang cao ly ludn
chinh tri @ van dung vao hoat dong gidng day, gido duc va dap g yéu cu nhiém
vu duoc giao.

2. Co y thirc t chuc ky luit, chép hanh nghiém sy phan cong cta cip trén;
c6 ¥ thirc vi tap thé su pham, tap thé hoc sinh ctia nha trudng, luén phén diu vi su
nghiép chung, bao vé danh du nha trudng, gin gilt va phat huy truyén théng “ Day
tdt - Hoc tt”.

3. Guong mau thuc hién nghia vu cdng dén, tich cuc tham gia cac hoat dong
chinh tri, xa hoi.

Piéu 5. Pao dirc nghé nghiép

1. Tam huyét v6i nghé nghiép, c6 y thic giir gin danh dy, uy tin, luong tam
nha gi4o; ¢6 tinh thin doan két, thuong yéu, gitip & dong nghiép trong cude sdng
va trong cdng tac; ¢ long nhan &i, bao dung, dd luong, dbi xir hoa nha ding muc
v&i hoc sinh, ddng nghiép; sén sang giup d&, bao vé quyén va loi ich hop phap
chinh dang ctia hoc sinh, ddng nghiép va cong dong.

2. Téan tuy véi cong viéc dugce giao; thuc hién dung biéu 18 truong THCS,
Quy ché 1am viéc cta nha trudng, Quy dinh chuyén mén ctia nganh.
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3. Céng bang trong gidng day va gido duc, danh gia khach quan,ding thyuc
chit ning luc cia ngudi hoc; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng
tham nhiing, lang phi.

4. Cé thién chi, sin sang tiép thu cac y kién dong gop, dbng thoi ludn chan
tinh déng gop y kién xay dung cho ddng nghiép, cho 1anh dao; thudng xuyén tu
hoc, tw rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu, ngoai ngf, tin hoc dé
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, dép tmg yéu ciu ngay cang cao ciia sy nghiép
gido duc.

Piéu 6. Ldi song, tic phong

1. Sbng ¢6 ly tudng, cé muc dich, c6 ¥ chi vugt khé vuon 18n, c6 tinh than
phén d4u lién tuc véi dong co trong sdng va tu duy sang tao; thuc hanh can, kiém,

liém, chinh, chi, cong, vo tu, theo tim guong dao dirc HS Chi Minh;
2. C6 16i séng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di, thich
{ing v6i sy tién bd cua xa hoi. Biét phé phén nhitng biéu hién cta 16i séng ich ky;

3. T4c phong lam viéc nhanh nhen, khin trwong, khoa hoc; c6 thai d6 vin
minh, lich su trong quan hé x& hdi, trong giao tiép v6i d6éng nghiép, véi hoc sinh;
giai quyét cong viéc tan tinh, chu ddo, khach quan.

4. Trang phuc dung ndi quy khi thuc hién nhi€ém vy, céng vu, gian di, gon
gang, lich sy, phit hop véi nghé day hoc, khéng gay phan cam va phan tan cha y
cua hoc tro.

5. Poan két, twong tro ddng nghiép cing hoan thanh t6t nhiém vu duge giao;
x4y dung nha trudong trong sach, vitng manh; d4u tranh, ngin chin nhitng hanh vi
vi pham phap luat va cac quy dinh nghé nghiép. Quan hé mg xr diing muc, gin
giii v&i nhén dan, phu huynh hoc sinh, ddng nghiép va hoc sinh.

6. Xay dung gia dinh vin ho4, thuong yéu, quy trong 1an nhau; chim séc
con c4i hoc hanh that tét, ngoan ngon, 1& d6; thuc hién nép séng vin hoa noi coéng
cong.

7. Ludn y thitc ¢6 trach nhiém ddi véi twong lai ciia hoc sinh, sur nghiép gido
duc cua nha trudng, cua dia phuong.

Pidu 7. Cac thai d9 cAn thiét trong quan hé thiy trd

1. Ton trong ¥ kién, cam xtic va con ngudi cia hoc sinh.

2. Tao ra cho hoc sinh bau khéng khi than thién, tu gidc hoc tap, tu dudng,
rén luyén.

3. Khong tru dap, chén ép va c6 thai d6 thién vi, phan biét déi xur, thanh kién
hoc sinh.
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Diéu 8. Giir gin, bio vé truyén théng dao dirc nha gido

1’- Khéng lgi dung chic vy, quyédn han @ thuc hién hanh vi trai phép lut,
quy ché, quy dinh; khdng gy khé khin, phién ha cho hoc sinh va nhan dan.

2. Khoéng gian 14n, thiéu trung thuc trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va
thuc hién nhiém vu gidng day, gido duc.

3. Khong tiép tay, bao che cho nhiing hanh vi tiéu cuc trong coéng tic cua
ddng nghiép, trong hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh.

4. Khong xam pham than thé, xtic pham danh du, nhan phim hoc sinh, déng
nghiép, ngudi khac. Khong lam anh hudng dén cong viéc, sinh hoat clia déng
nghiép va nguoi khac.

5. Khong tb chic day thém, hoc thém trai quy dinh.

6. Khong hut thudc 14, uéng ruou, bia trong céng s, trong trudng hoc hodc
khi thi hanh nhiém vy giang day va tham gia cic hoat dong gido duc cuia nha
truong.

7. Khong st dung dién thoai di ddng va lam viéc riéng trong cac cudc hop,
trong khi 1én 16p, hoc tap, coi thi, chim thi.

8. Khong gy bé phai, 1am mat doan két trong hoi ddng su pham va trong
sinh hoat tai cOng déng.

9. Khéng dugce tuyén truyén, phd bién nhitng néi dung trai véi quan diém,
chinh siach cia Pang va Nha nudc. _

10. Khéng trdn tranh, thoai thac nhiém vu, tr y bod cong viéc khong thuc
hién; khong di mudn v& sém, bd gid, cét xén, dén ép chuong trinh, vi pham quy
ché chuyén mén lam anh hudng dén ky cuong, né nép cua nha trudng.

11. Khong td chirc, tham gia cac hoat dong li€n quan dén t& nan x4 hoi.

Chuwong 111
CHUAN MUC XU SU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC NHA TRUONG
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

MUC 1. NHUNG VIEC POQI NGU SU PHAM PHAI LAM

Piéu 9. Trach nhiém ciia d9i ngii sw pham nha trudong
1. Phat hién viéc thyuc hién sai hodic khong diy du, khong dung quy dinh clia
ddng nghiép dé kip thoi dong gép y kién truc tiép hodc phan anh véi Ban gidm

hiéu.
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2. Day hoc va gido duc diing theo chuong trinh, ké hoach quy dinh; kiém tra,
d4nh gia theo quy dinh; vao diém, nhap diém, nhan xét hoc ba day du, ding han; ra
vao 16p ding gid, quéan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc, tham gia cac hoat
d6ng ctia té chuyén mén; tich cuc thuc hién d6i méi phuong phép giang day, thuc
hién phuong cham giang day ctia nha trudng. ,

3. Thuc hién quyét dinh cua Hiéu trudng, ciia lanh dao cip trén; chiu sy
kidm tra cia Hiéu trudng va céc cip quan ly gido dyc.

4. Thuc hién nghiém tic Luat gido duc, Lut cong chirc, Piéu 1& trudng
hoc, Quy ché ctia nganh, Quy ché 1am viéc ctia nha trudng.

5. Hudng tng tich cuc c4c cudc van dong, phong trao thi dua ctia nganh, cua
trudng, clia cac cap.

6. Gitt gin phdm chét, danh du, uy tin nha gido; di xir cong bang, ton trong
hoc sinh; bao vé cac quyén loi chinh d4ng ctia hoc sinh.

7. Giit gin, vun dép va phat huy truyén théng “Day tbt - Hoc t&t” trong hon
72 ndm qua cua nha trudng.

DPidu 10. Quy dinh vé viéc chip hanh cic quyét dinh ddi voi ddi ngii sw
pham nha truong

1. Cén b0, gido vién, nhan vién khi thi hanh nhiém vu, cong vu phai chép
hanh quyét dinh, y kién chi dao cua cip c6 thim quyén; phai phdi hgp véi céac
thanh vién khac ctia Hoi dong su pham nha trudng. Khi thuc hién quyét dinh cta
clp co thAm quyén néu céan bd, gido vién, nhin vién phat hién quyét dinh d6 trai
phép luat hodc khong phu hop véi thuc tién thi phéi bdo c4o ngay véi nguoi ra
quyét dinh. Truong hop van phai chép hanh quyét dinh thi phai béo céo 1én clp
trén truc tiép clia ngudi ra quyét dinh va khong phai chiu trach nhiém v& hau qua
giy ra do thuc hién quyét dinh d6.

2. Ban gidm hi€u phai thuong xuyén kiém tra viéc gido vién, nhan vién thuc
hién quyét dinh, cac y kién chi dao, cing vdi ling nghe ¥ kién cta gido vién, nhan
vién v& tinh kha thi va tinh hop 1é ciia cac quyét dinh d3 dwa ra @& didu chinh kip
thoi.

Piéu 11. Quy dinh trong giao tiép

1. Can bd, gido vién khi dén truong gidng day, lam viéc, hoi hop tai trudng
va trong thoi gian thuc thi nhiém vy, cdng vu phai méc trang phuc ding quy dinh,
phai gift gin uy tin, danh dy cho nha truong, 1anh dao va ddng nghiép.
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2. Can bg, gido vién, nhan vién khi phat ngén phai chuin xac, ding vin
phong nha gido; phéat ngén ding luc, dung chd c6 tinh than trach nhiém va c6 y
thirc x4y dung.

3. Trong giao tiép v&i cong dan, v6i phu huynh hoc sinh tai trudng, can bd
giao vién, nhan vién phai cé thai dg lich su, hoa nhd, vin minh.

4. Can bd, gido vién, nhan vién phai t6n trong dia vi ctia ngudi 1anh dao,
phuc tung va chdp hanh nhiém vu dugc giao déng thoi phat huy tinh than tur chu,
dam chiu trach nhiém; cé trach nhiém déng gép y kién trong hoat d6ng, diéu hanh
nha trudng dé cho moi hoat ddng dat hidu qua.

5. Trong quan hé dong nghiép, can bd, vién chirc phai chan thanh, than
thién, nhiét tinh cong su bao dam sy dong thuan, hiép luc phén d4u vi sy nghiép
gido duc va danh du cuia nha truong,.

6. Ban giam hiéu phai nim bat kip thoi tAm 1y ciia gido vién, nhan vién dé c6
c4ch thirc diéu hanh phu hop.

MUC 2. NHUNG VIEC POI NGU SU PHAM KHONG PUQC LAM

Pidu 12. Cac quy dinh chung

1. Cén b, gido vién, nhan vién phai chip hanh cac quy dinh vé nhiing viéc
can b, cong chirc, vién chirc khong dugce lam trong luat cong chirc, Luét Phong,
chéng tham nhiing va ctia phép luit khéc.

2. Can bd, gido vién, nhén vién khi thuc thi nhi€ém vy, cong vu khong dugc
mao danh dé giai quyét cong viéc; khong duge muon danh nha trudng, tap thé gido
vién dé thuc hién ¥ d6 c4 nhan.

Piéu 13. C4c quy dinh cén b, gido vién, nhan vién clia nha trudng khong
duoc lam trong quan hé nhi€ém vy, cong vu:

1. C4n bd, gido vién, nhan vién khong dugc trén tranh, din day trach nhiém
khi nhiém vu, cong vu do minh thuc hi€n gay ra hau qua anh hudéng dén hoat dong
cua nha truong, hodc cua co quan, don vi, td chirc khéc hodc vi pham téi quyén loi
chinh dang, danh du, nhan phdm ctia ddng nghiép, hoc sinh va nhan dan.

2. Can b0, giao vién, nhin vién khong dugc c6 hanh dong vugt ngudng quan
hé thy trd, hodc quan hé bét chinh véi ddng nghiép.

3. Cén b, gido vién, nhan vién khong dugc cb tinh kéo dai thoi gian hozic tir
chéi su phédi hop clia ddng nghiép khi thuc hién nhiém vu.
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4. Céan bd, gido vién, nhan vién khong dugc ddt diéu sai su that d& khidy
Kién, cling nhu khéng dugc che gidu, bung bit va 1am sai léch ndi dung cac phan
anh v4i Ban gidm hiéu.

5. Can b, gido vién, nhan vién khong duoc lam mét, hu hong tai san, thiét
bi, ki thuét hodc 1am mét, sai 1éch hd so, tai liéu ciia nha trudng.

6. Can b, gido vién, nhan vién khong duge tiét 16 cic bi mat cia Nha nudc,
bi mat ciia nha trudng, bi mat céng tac va bi mat don thu khiéu nai, td cao theo quy
dinh cua phéap luat.

Chuwong IV
CHUAN MUC XU SU CUA CAN BO,
VIEN CHUC NHA TRUONG TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 14. Cic quy dinh cin bd, gido vién, nhan vién phai lam trong quan
hé xa hoi

1. Khi tham gia cac hoat dong x& hoi thé hién vin minh, lich su trong giao
tiép, tmg xir & nhan dan va céng ddng tin tudng.

2. Huéng dan cho phu huynh, ngudi dan tham gia vao céc hoat dong gido
duc cta nha trudng. Khi cén thiét phai giai thich cho phu huynh hiéu va ting ho ké
hoach gido duc ctia nha truong.

3. Tuyén truyén phd bién phép luat ctia Nha nuére, céc chi truong dudng 16i
cua Pang trong cOng ddng dan cu.

4. Clng cdng ddng dan cu noi cir tri thyc hién phong chéng té nan xa hdi,
bao vé strc khoé, bao vé mdi truong theo quy dinh cua phap luét, thuc hién phong
trao toan dan doan két xdy dung doi séng vin hoé theo quy dinh chung va cia
cong dong.

Piéu 15. Cac quy dinh nhirng viéc cin bd, gido vién khong dwge 1am
trong quan hé xa hoi

1. Khong duoc loi dung chirc vu, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia céc hoat ddng trong x& hoi.

2. Khéng dugc str dung céc tai san, phuong tién céng cho céc hoat dong xa
hoi khong thude hoat dong nhiém vy, cong vu.

3. Khong tham gia choi c& bac, ca do, sir dung chit kich thich gy nghién,
say xin, gdy gd hodc hanh hung ngudi khéc, vi pham lut giao thong.
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Pidu 16. Cac quy dinh cin bd, gido vién khong dwgc lam trong irng xir
noi cong cong

1. Khéng dugce vi pham cac quy dinh vé ndi quy, quy tic noi coéng cong,
khéng duge vi pham cac chuén muc vé thudn phong m¥ tuc tai noi cong cong dé
bdo dam su van minh, tién bo ctia xa hoi.

2. Khéng dugc vi pham céc quy dinh vé dao dtrc cong dan da dugc phap lujt
quy dinh, céc chuin muc dao duc truyén thdng ctia dan tdc da dugce cong dong dan
cu thdng nhét thuc hién.

3. Khong x4 rac bira bai noi cong cong.

4. Khéng dugc c¢6 hanh dong vo tinh hay ¢ y lam hu héng tai san noi cong
cong; khong duge c6 thai d6 bang quan véi hoc sinh, ddng nghiép.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAN BO, VIEN CHUC NHA TRUONG

Piéu 17. Trach nhiém cia cin bd, gido vién, nhan vién nha truwdng

1. Co6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai Quy tic giao tiép tmg xur
ctia can b, vién chuc trudng THCS Thi tran Gia Loc.

2. Céc doan thé, cac cén bd, gido vién, nhédn vién c6 trach nhiém van dong
cac ddng nghiép thuc hién dung cac quy dinh tai Quy tic niy; khi phét hién cén b9,
gido vién, nhin vién cuda nha truong vi pham Quy tic nay phai kip thoi gép v dé
ho stra dbi, ddng thoi phan anh véi Ban gidm hiéu.

Piéu 18. Trich nhiém ciia Ban gidm hiéu nha truwong

1. Quén tri€t, huong dan, t6 chtc thuc hién Quy tic giao tiép ung X\ cua can
b, vién chirc trudng THCS Thi tran Gia Loc.

2. Cong khai Quy tac.

3. Kiém tra giam sat viéc thuc hién Quy tic clia can bd, gido vién, nhan vién
nha trudng. Phé binh, chn chinh, x&r Iy céc vi pham dbi véi can bd, gido vién,

nhan vién clia nha truong.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Quy tac giao tiép ung xu cua cén bd, vién chirc trudng THCS Thi
trén Gia Léc c6 hiéu luc k& tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
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Toan thé can bd, vién chirc co trach nhiém thuc hién nghiém chinh Quy tac
nay. Ban gidm hiéu nha trudng dinh ky kiém tra viéc thyuc hi€n cia cac can bJ,
gido vién, nhan vién, x{r ly nghiém tac kip thoi cac ca nhan vi pham.

T.M C(")NG’})OAN CO SO T M NHA TRU'ONG




