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Hải Dương, tháng 8 năm 2015
HƯỚNG DẪN ĐĂNG NHẬP, ĐỔI MẬT KHẨU VÀ TÀI KHOẢN

HỆ THỐNG TRƯỜNG HỌC TRỰC TUYẾN

I. Đăng nhập tài khoản

Để đăng nhập hệ thống các đơn vị sử dụng trình duyệt web và vào một trong hai địa chỉ sau


Truonghocao.edu.vn


Truonghoctructuyen.edu.vn
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Hình 1. Giao diện hệ thống sau khi truy cập website

Các đơn vị sử dụng tài khoản đã được cấp bởi quản trị viên (tài khoản cấp cho nhà trường) để đăng nhập hệ thống. Lưu ý: mật khẩu ban đầu rất khó nhập lại nên các đơn vị tiến hành nhập tài khoản và mật khẩu ra file word sau đó copy lại vào mục đăng nhập.
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Hình 2. Copy tài khoản và mật khẩu đã được cấp

Đăng nhập thành công sẽ thấy mục Thông tin cá nhân xuất hiện
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Hình 3. Đăng nhập thành công

II. Các khai báo trong tài khoản cá nhân

Mục đích giúp người sử dụng có thể thiết lập tài khoản và mật khẩu theo ý của mình. Tuy nhiên các đơn vị lưu ý: mật khẩu có thể đổi lại nhiều lần nhưng tài khoản chỉ có thể đổi một lần duy nhất nên chú ý đổi tài khoản về theo một quy định chung của nhà trường.

Ví dụ trường THCS Việt Hòa sẽ thống nhất đổi tài khoản của toàn bộ nhà trường thành thcsviethoa.xxx.

Trong đó: thcsviethoa là tên của đơn vị đang sử dụng

Xxx: là số thứ tự của tài khoản do đơn vị quy định

Tất cả các khai báo liên quan đến tài khoản cá nhân đều năm trong mục Thông tin cá nhân như hình dưới
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Hình 4. Nút Thông tin cá nhân
Nhấn vào nút Thông tin cá nhân thì cửa sổ giao diện thông tin cá nhân hiện ra như hình dưới
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Hình 5. Giao diện thông tin thành viên

1. Đổi mật khẩu trước cho dễ nhớ

Mục đích: Đặt lại mật khẩu theo ý mình và dễ nhớ hơn.

Cách làm: 

Bước 1: Nhấn nút Đổi mật khẩu tại Bảng điều khiển bên phải
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Hình 6. Nút Đổi mật khẩu

Bước 2: Giao diện đổi mật khẩu hiện ra như hình dưới. Tiến hành copy lại mật khẩu cũ (mật khẩu đã cấp bởi quản trị viên) vào dòng 1, nhập mật khẩu mới vào dòng 2 và 3 (nhập dòng 2 và dòng 3 giống nhau). Lưu ý: Mật khẩu mới phải có ít nhất 8 ký tự bao gồm chữ viết, chữ số hoặc ký hiệu. Sau khi nhập đủ nhấn nút Đổi mật khẩu mới.
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Hình 7. Giao diện đổi mật khẩu

2. Đổi tài khoản,email, số điện thoại

Mục đích: đổi lại tài khoản đăng nhập theo ý cho dễ nhớ hơn

Cách làm:

Bước 1: Nhấn nút Đổi email, SĐT, tài khoản tại Bảng điều khiển bên phải
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Hình 8. Nút Đổi email, SĐT, tài khoản

Bước 2: Giao diện cập nhật tên đăng nhập, email, số điện thoại hiện ra như hình dưới. Cá nhân để ý các mục sau
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Hình 9. Giao diện cập nhật tên đăng nhập, email, số điện thoại
Ô số 1: Cá nhân tiến hành đổi tài khoản đăng nhập theo quy định của nhà trường bằng cách xóa tài khoản cũ có trong ô số 1 và nhập vào thcsviethoa.002. Như vậy lần đăng nhập kế tiếp cá nhân sẽ có thể đăng nhập bằng tài khoản quản trị viên đã cấp hoặc đăng nhập bằng tài khoản đã đổi trông ô số 1. Lưu ý: tài khoản trong ô số 1 chỉ có thể đổi 1 lần duy nhất, nếu đã đổi 1 lần thì lần sau không thể đổi

Ô số 2: Nhập số điện thoại cá nhân vào ô số 2

Ô số 3: Nhập email của cá nhân vào ô số 3

Ô số 4: Nhập mật khẩu đăng nhập của tài khoản. Nếu chưa đổi mật khẩu thì nhập mật khẩu do quản trị viên đã cấp, nếu đã đổi thì nhập bằng mật khẩu đã đổi như trong mục 1

Ô số 5: Sau khi hoàn tất các ô 1,2,3,4 tiến hành nhấn nút cập nhật để lưu thay đổi

Lưu ý: tài khoản chỉ đổi được một lần duy nhất nên cá nhân phải để ý kỹ dữ liệu đã nhập vào ô số 1 (ô tài khoản)

3. Đổi ảnh thẻ

Mục đích: Để có thể gửi bài, đăng bài hoặc tham gia một nhóm nào đó thì tài khoản cá nhân phải có ảnh đại diện. 

Cách làm:

Bước 1: Nhấn nút Đổi ảnh thẻ tại Bảng điều khiển bên phải

[image: image10.png]‘Thing tin ca nhan
Sira théng tin ca nhan
96 email, ST, Téi khodn

D5i mat khau
i ann thé

‘Déing xust





Hình 10. Nút Đổi ảnh thẻ

Bước 2: Giao diện đổi ảnh thẻ hiện ra như hình dưới. Cá nhân nhấn vào nút Chọn tệp tin và chọn đường dẫn tới tệp ảnh đại diện của mình để đổi ảnh đại diện. Lưu ý: ảnh chỉ hiển thị kích cỡ 4x6
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Hình 11. Giao diện nộp ảnh thẻ

Sau khi chọn ảnh đại diện xong hệ thống sẽ load ảnh đại diện lên hệ thống. Khi ảnh đại diện hiện lên trong mục No Photo là hoàn thành
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Hình 12. Tải thành công ảnh đại diện lệ hệ thống

4. Sửa thông tin cá nhân
Mục đích: Cập nhật các thông tin cá nhân liên quan như Họ và tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, dân tộc, học hàm, học vị, chuyên môn, chức vụ, ... 

Cách làm:

Bước 1: Nhấn nút Sửa thông tin cá nhân tại Bảng điều khiển bên phải
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Hình 13. Nút Sửa thông tin cá nhân
Bước 2: Giao diện sửa thông tin cá nhân hiện ra như hình dưới. Cá nhân chú ý vị trí nào có dấu * màu đỏ bên cạnh là dữ liệu bắt buộc phải nhập.
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Hình 14. Giao diện cập nhật thông tin cá nhân

Sau khi điền đầy đủ các thông tin cần thiết. Nhấn nút cập nhật thông tin cá nhân để hoàn tất việc sửa thông tin cá nhân. Chú ý: trong quá trình sửa thông tin cá nhân nếu có vị trí dấu * nhưng không nhập sẽ không thể cập nhập mới thông tin được.
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Hình 15. Nút cập nhật thông tin cá nhân
5. Xem thông tin cá nhân
Mục đích: Xem lại toàn bộ các thông tin đã nhập. 

Cách làm:

Bước 1: Nhấn nút Thông tin cá nhân tại bảng điều khiển bên phải
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Hình 16. Nút Thông tin cá nhân

Bước 2: Xem thông tin cá nhân tại cửa sổ giao diện hiện ra
6. Đăng xuất tài khoản
Mục đích: Thoát khỏi tài khoản sau khi sử dụng xong hệ thống.

Cách làm: Nhấn vào nút Đăng xuất tại Bảng điều khiển bên phải
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TÀI LIỆU TẬP HUẤN

TỔ CHỨC, QUẢN LÝ CÁC HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN
QUA HỆ THỐNG MẠNG THÔNG TIN TRỰC TUYẾN
I. GIỚI THIỆU.

1. Mục đích.
Nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn trong trường trung học và trung tâm GDTX, tập trung vào thực hiện đổi mới PPDH và KTDG theo định hướng phát triển năng lực học sinh

Giúp cán bộ quản lý, giáo viên bước đầu biết chủ động lựa chọn các nội dung để xây dựng các chuyên đề dạy học trong mỗi môn học và các chuyên đề tích hợp, liên môn phù hợp với việc tổ chức hoạt động học tích cực, tự lực, sáng tạo của học sinh

Thống nhất phương thức tổ chức và quản lý các hoạt động chuyên môn của trường trung học, trung tâm GDTX qua mạng, tạo tiền đề tích cực cho việc triển khai thực hiện đổi mới chương trình và sách giáo khoa giáo dục phổ thông sau năm 2015.

2. Yêu cầu.

Xây dựng các chuyên đề dạy học trong mỗi môn học, các chuyên đề tích hợp liên môn và kế hoạch dạy học bộ phân phải nhằm góp phần thực hiện mục tiêu của chương trình giáo dục phổ thông, phù hợp với điều kiện thực tế của nhà trường, địa phương và khả năng học tập của học sinh. Kế hoạch dạy học của tổ/ nhóm chuyên môn phải được lãnh đạo nhà trường phê duyệt trước khi thực hiện và là căn cứ để thanh tra, kiểm tra
Việc sinh hoạt tổ/ nhóm chuyên môn trong trường trung học và trung tâm GDTX, tổ chức và quản lý các hoạt động chuyên môn trên mạng phải được thực hiện nghiêm túc, mang lại hiệu quả thiết thực

Các nội dung sinh hoạt tổ/ nhóm chuyên môn khác phải được tổ chức thực hiện đầy đủ theo quy định hiện hành.

II. ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG.
Để đăng nhập hệ thống, các đơn vị sử dụng trình duyệt web đăng nhập vào một trong hai địa chỉ sau:

· truongtructuyen.edu.vn

· truonghocao.edu.vn

Địa chỉ sau khi đăng nhập có giao diện như sau:
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Hình 1. Giao diện hệ thống

Tài khoản và mật khẩu đăng nhập sẽ cấp cho các đơn vị vào ngày tập huấn.
Sau khi đăng nhập thành công, người dùng quan sát thấy khung “Thông tin cá nhân” như hình dưới:
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Hình 2. Thông tin cá nhân

Mọi thành viên khi thực hiện đăng nhập lần đầu tiên đều phải thực hiện các khai báo thông tin cá nhân trước khi có thể sử dụng các chức năng khác của hệ thống.

Nhấn chuột vào mục “Thông tin cá nhân”, khi đó một màn hình mới xuất hiện. Trong đó sẽ thấy “Bảng điều khiển” như hình dưới:
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Hình 3. Bảng điều khiển

Các đơn vị lần lượt khai báo các mục như sau:

1. Đổi mật khẩu

Thành viên có thể đổi mật khẩu để đảm bảo dễ nhớ cho bản thân và an toàn. Để đổi mật khẩu trong bảng điều khiển nhấn vào nút “Đổi mật khẩu”
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Hình 4. Đổi mật khẩu
Giao diện như hình trên hiện ra, các đơn vị nhập mật khẩu cũ vào dòng trên, nhập mật khẩu mới vào 2 dòng bên dưới và nhấn nút “Đổi mật khẩu mới” để đổi mật khẩu.

2. Đổi email, số điện thoại, tài khoản.

Hệ thống cho phép cập nhật email, số điện thoại và đặc biệt là thay đổi tên tài khoản MỘT LẦN DUY NHẤT cho dễ nhớ. Để đổi các thông tin này, các đơn vị nhấn vào nút “Đổi email, SĐT, Tài khoản” trong bảng điều khiển.
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Hình 4. Cập nhật tên đăng nhập, email, số điện thoại

Lưu ý: Hệ thống chỉ cho các đơn vị sẽ đổi tên đăng nhập MỘT LẦN DUY NHẤT nên để thống nhất toàn thàn phố. Các đơn vị đổi tải khoản lại theo cú pháp của thành phố đã quy định như sau:
hd.hd.thcsA

Trong đó: 

+ A là tên trường của đơn vị (viết liền, không dấu)

+ Ngăn cách giữa các phần là dấu .

Sau khi nhập đầy đủ các thông tin, các đơn vị nhấn vào nút “Cập nhật”
3. Sửa thông tin cá nhân.
Để sửa thông tin cá nhân các đơn vị nhấn vào nút “Sửa thông tin cá nhân”. Cửa sổ cập nhật thông tin cá nhân hiện ra. Các đơn vị điền đầy đủ thông tin vào mục bên dưới sau đó nhấn nút “Cập nhật thông tin cá nhân”
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Hình 5. Cập nhật thông tin cá nhân
Trong mục này các đơn vị cần chú ý: khi nhấn vào dòng “Địa chỉ cơ quan” và “Chỗ ở hiện tại” sẽ thấy cửa sổ mới hiện ra. Chỉ cần chọn lần lượt các thông tin từ trên xuống dưới, riêng dòng dưới cùng phải nhập chi tiết địa chỉ.
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Hình 6. Chỉnh sửa thông tin địa chỉ
4. Đổi ảnh thẻ.
Do đây là trang công khai trực tuyến nên hệ thống yêu cầu các tài khoản bắt buộc phải có ảnh đại diện. Nếu không cập nhật ảnh đại diện thì một số chức năng của hệ thống không hoạt động được.

Lưu ý: ảnh đại diện có kích cỡ 4x6 (có thể chọn ảnh khác có cùng kích cỡ)
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Hình 7. Thay đổi ảnh đại diện
5. Đăng xuất.
Sau khi cập nhật toàn bộ thông tin trên. Các đơn vị đăng xuất khỏi tài khoản và tiến hành đăng nhập lại.

III. SỬ DỤNG TÀI KHOẢN CẤP TRƯỜNG.

Sau khi khai báo toàn bộ các thông tin của tài khoản cấp trường. Các đơn vị nhấn vào mục “Không gian trường học” để tiếp tục khai báo các thông tin khác.
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Hình 8. Các chức năng trong tài khoản cấp trường
1. Khai báo tên trường.

Nhấn vào chức năng khai báo tên trường. Cửa sổ khai báo tên trường hiện ra như hình sau:
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Hình 8. Khai báo thông tin trường
Ở cửa sổ trên các đơn vị làm như sau:

- Chọn bậc học tại mục 1

- Nhập tên trường vào mục 2

- Nhập địa chỉ trường vào mục 3. Lưu ý: chỉ nhập số nhà, đường phố. Sau khi nhập xong địa chỉ cụ thể của trường sẽ nhìn thấy ở dòng bên dưới

- Nhấn nút “Chỉnh sửa” để sửa thông tin
2. Tạo tài khoản giáo viên.
Để tạo tài khoản giáo viên nhấn vào menu “Tạo TK giáo viên”. Cửa sổ như hình dưới hiện ra.
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Hình 9. Tạo tài khoản giáo viên

Trong mục này cần chú ý
Mục 1: Đây là tài khoản của giáo viên

Mục 2: Đây là mật khẩu của giáo viên. Có thể nhấn Mục 4 để tạo mật khẩu mới

Mục 3: Họ và tên giáo viên

Sau khi Copy mục 1 và mục 2 để giao tài khoản cho giáo viên. Nhấn đồng ý để tạo tài khoản.
Sau khi nhấn “Đồng ý” hệ thống tự chuyển sang trang mới. Trong trang này, chúng ta có một danh sách các giáo viên đã được trường cấp tài khoản. Có thể trực tiếp truy cập đến danh sách này bằng cách kích chuột vào nút “Quản lý GV-HS”
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Hình 9. Danh sách giáo viên

3. Cấp lại mật khẩu giáo viên
Dùng để cấp lại mật khẩu nếu giáo viên quên mật khẩu hoặc lỡ làm mất mật khẩu. Quy trình cấp lại mật khẩu tài khoản đó sẽ sinh ra 1 mật khẩu mới do hệ thống tự sinh. Sau khi có mật khẩu mới giáo viên sử dụng tài khoản đăng nhập với mật khẩu mới và đổi mật khẩu như bình thường. Các bước để cấp lại mật khẩu như sau:
Bước 1: Nhấn vào nút “Cấp lại mật khẩu GV”

Bước 2: Nhấn vào tài khoản cần cấp lại mật khẩu (như số 1)

Bước 3: Nhấn nút sinh mật khẩu (mục 2) nếu thấy mật khẩu trong ô bên cạnh khó nhớ. Nếu chấp nhận mật khẩu bên cạnh thì nhấn luôn nút số 3.

Bước 4: Nhấn nút số 3 để chấp nhận mật khẩu mới.

[image: image30.png]CAP LAI MAT KHAU CHO GIAO VIEN

10gido vién)

Lép
Bién thoai Email =

Dbng Birc Huy 2 0949955385 3 ha-hcsviethoa@nhaiduong.eduvn

| Sonmtkndu | 06 metkhaa





Hình 10. Cấp lại mật khẩu giáo viên
4. Quản lý lớp học
Tạo các lớp có trong nhà trường để quản lý lớp học
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Hình 11. Quản lý lớp học

Để tạo mới lớp ta chọn khối trong mục 1, sau đó nhấn vào nút “Tạo mới lớp” (mục 2). Hoặc có thể sửa chữa lớp đã tạo bằng cách nhấn vào nút “Sửa chữa” trong mục 3.

Nếu đơn vị tạo mới lớp, giao diện của hệ thống sẽ như hình dưới. Các đơn vị chú ý các vấn đề sau:

Mục 1: Nhập tên lớp. Ví du: A, B, C, ...

Mục 2: Mô tả về lớp đang tạo

Mục 3: Ảnh đại diện của lớp đang tạo

Mục 4: Năm học

Mục 5: Số học sinh

Mục 6: Họ và tên giáo viên chủ nhiệm

Mục 7: Lưu lớp với các thiết lập trong các mục từ 1 đến 6

[image: image32.png]Trang chii > Quan Ii truong hoc > Tao méi I6p hoo

lam hoc.
2014-2015

S hocs

FontSize... | Font Family

V[





Hình 12. Tạo mới lớp học
5. Danh sách khóa học đã xóa

Lưu trữ các khóa học đã xóa

IV. SỬ DỤNG TÀI KHOẢN GIÁO VIÊN
Sau khi giáo viên nhận được tài khoản và mật khẩu được tạo bởi tài khoản cấp trường. Giáo viên tiến hành đăng nhập hệ thống và khai báo các thông tin cá nhân giống như khai báo thông tin cá nhân của tài khoản cấp trường trước khi sử dụng các chức năng của hệ thống.
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Hình 13. Đăng nhập tài khoản giáo viên

Các thiết lập về tài khoản giáo viên hoàn toàn giống với thiết lập tài khoản cấp trường. Bao gồm:
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Hình 14. Bảng điều khiển

tài khoản giáo viên
	· Đổi mật khẩu

· Đổi email, SĐT, Tài khoản

· Đổi ảnh thẻ

· Sửa thông tin cá nhân

· Đăng xuất

· Xem thông tin cá nhân


Lưu ý: Do mỗi đơn vị chỉ được cấp số tài khoản có giới hạn. Vì vậy tài khoản giáo viên khi đổi tên tài khoản không được đổi thành những tên có tính chất cá nhân hóa. Tất cả các đơn vị thống nhất theo một số thứ tự tài khoản như thành phố quy định sau đây:
thcsA.xxx

Trong đó:
- A: là tên trường đang công tác của giáo viên

- xxx: là số thứ tự của tài khoản

VD: trường THCS Việt Hòa, tài khoản số 1 sẽ đổi thành: thcsviethoa.001

Tài khoản này dùng cho giáo viên đó cho tới khi giáo viên đó chuyển đơn vị công tác, nghỉ hưu hoặc 1 lí do nào đó không làm việc tại trường nữa sẽ được chuyển cho người kế tiếp.
Để sử dụng các chức năng của tài khoản giáo viên. Sau khi đăng nhập hệ thống giáo viên nhấn vào menu “Không gian trường học”. Các chức năng chính của tài khoản giáo viên gồm có
· Danh sách lớp chủ nhiệm

· Quản lý bài học

· Thông báo

1. Danh sách lớp chủ nhiệm
Khi tài khoản cấp trường gán cho tài khoản giáo viên chủ nhiệm một lớp nào đó, thông tin về lớp đó sẽ xuất hiện trong danh sách trên. 
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Hình 15. Danh sách lớp chủ nhiệm
Giáo viên có quyền “Tạo tài khoản học sinh”. Khi nhấn menu này hệ thống sẽ tự động sinh ra tài khoản của học sinh. Giáo viên có thể “Xem danh sách” và download danh sách lớp, trong đó bao gồm thông tin về tài khoản và mật khẩu để cấp cho học sinh. Đồng thời giáo viên cũng có thể theo dõi quá trình khai báo thông tin của từng học sinh.

[image: image36.png]5 Béng Dirc Huy 39 | Xem dann sich 16
DANH SACH HOC SINH 6A
# M HS Hotén Ngay sinh Email
1 Hs0348300001
2 HS03483.00002
3 HS03483.00003
4 HS03483.00004
5 HS.03483.00005
5 HS.03483.00006
7 HS03483.00007
8 HS03483.00008
9 HS.03483.00000
10 HS0348300010
11 HS0348300011
12 Hs0348300012

13

H$.03483.00013





Hình 16. Danh sách học sinh
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Hình 17. Nút tải danh sách ở phía dưới trang

Trường hợp học sinh quên mật khẩu, giáo viên có thể cấp lại mật khẩu cho học sinh bằng cách nhấn chuột vào tài khoản của học sinh trong cột “Mã HS”, sinh mật khẩu mới và đổi mật khẩu (tương tự cách cấp lại mật khẩu cấp trường)
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Hình 18. Cấp lại mật khẩu tài khoản học sinh

Lưu ý: trước khi nhấn nút “Đổi mật khẩu” nhớ copy mật khẩu mới trong khung gửi cho học sinh

2. Quản lý bài học.

Chức năng này cho phép giáo viên tạo một khóa học hoặc chủ đề mới, chỉnh sửa lại khóa học, xóa khóa học, quản lý danh sách các khóa học
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Hình 19. Quản lý bài học

Để tạo mới bài học nhấn vào menu “Tạo mới bài học”. Cửa sổ mới hiện ra như hình dưới

Trong cửa sổ này các đơn vị chú ý các phần sau:

- Tiêu đề: giáo viên cần đặt tiêu đề chỉ rõ lĩnh vực (môn học)

- Lĩnh vực: chọn lĩnh vực của bài học

- Lớp: chọn khối dạy của bài học

- Phạm vi: phạm vi cho phép truy cập khóa học, nếu phạm vi càng rộng thì càng nhiều đối tượng có thể tham gia khóa học

- Kiểm soát đăng ký: bật chế độ đăng ký tham gia, nếu không đăng ký không thể tham gia khóa học

- Mô tả về bài học: mô tả cụ thể chủ đề hoặc yêu cầu hoạt động cho học sinh

- Kiểm soát thời gian: Đặt ngày bắt đầu và kết thúc cho bài học

- Hình minh họa: chọn hình minh họa cho bài học

- Tạo bài học
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Hình 20. Tạo mới bài học

Sau khi tạo xong giáo viên có thể upload thêm tài liệu tham khảo giúp học sinh thuận lợi hơn trong việc tiến hành các hoạt động cá nhân hoặc hoạt động nhóm. Để thêm tài liệu cho bài học giáo viên nhấn vào tên bài học. Hệ thống sẽ chuyển sang cửa sổ mới như hinh dưới:
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Hình 21. Thêm tài liệu minh họa bài học
Khi vào trong một bài học cụ thể, tài khoản giáo viên sẽ có thêm các chức năng khác tại menu bên phải gồm:
· Mục đích- Yêu cầu

· Nhóm HS- Sản phẩm

· Hoạt động- Thông báo

· Trao đổi với học sinh

Đối với từng khóa học, giáo viên có thể theo dõi quá trình đăng ký học của học sinh, của từng nhóm học sinh. Trong mục này giáo viên có công cụ để cho phép hoặc không cho phép học sinh, nhóm học sinh nào đó tham gia khóa học, chủ đề.
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Hình 22. Danh sách các nhóm đăng ký khóa học
Khi giáo viên xác nhận đủ điều kiện tham gia, các học sinh, nhóm học sinh mới có quyền truy cập đến các dữ liệu khác của các khóa học, chủ đề.

Điều khiển quá trình học tập, ra thông báo chung: giáo viên có thể thông báo cho cả lớp các hoạt động, gợi ý hoặc chỉ dẫn, ...
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Hình 23. Thêm hoạt động- thông báo tới khóa học
Giáo viên có thể trao đổi với học sinh thông qua chức năng “Trao đổi với HS”
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Hình 24. Chức năng trao đổi với học sinh
Kết thúc khóa học giáo viên có thể thống kê sản phẩm của học sinh đã làm bằng chức năng “Nhóm HS- Sản phẩm”. Giáo viên tải sản phẩm của học sinh về thông qua nút “Download” và chấm điểm cho sản phẩm trong ô tương ứng (như hình dưới)
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Hình 25. Sản phẩm của học sinh
V. SỬ DỤNG TÀI KHOẢN HỌC SINH.
1. Đối với học sinh.
Các khóa học, bài học của học sinh được đặt trong “Không gian trường học”. Khi đăng nhập bằng tài khoản cá nhân, học sinh có thể lựa chọn khóa học, bài học theo môn học, hoạt động giáo dục, lớp, giáo viên. Đăng ký tham gia các khóa học, bài học và thực hiện các hoạt động theo hướng dẫn.

a. Đăng nhập tài khoản

Sau khi giáo viên giao tài khoản cho học sinh, học sinh tiến hành đăng nhập và chỉnh sửa các thông tin cá nhân giống như thay đổi thông tin cá nhân của tài khoản cấp trường. Giáo viên hướng dẫn chi tiết học sinh về các thay đổi thông tin

Lưu ý: tài khoản của học sinh là tài khoản giao vĩnh viễn nên học sinh có thể cá nhân hóa tài khoản của mình.
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Hình 26. Các chức năng trong tài khoản học sinh

· Danh sách bài học: chứa thông tin các bài học

· Thông báo: các thông báo của giáo viên tới học sinh

b. Xem danh sách khóa học, chủ đề.
Để xem danh sách khóa học, chủ đề. Sau khi đăng nhập học sinh nhấn vào menu “Không gian trường học”. Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các khóa học và chủ đề mà giáo viên đã tạo. Nhấn chuột vào tiêu đề của khóa học học sinh sẽ xem được mô tả tổng thể của khóa học
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Hình 27. Danh sách các khóa học/chủ đề/bài học

c. Quy trình đăng ký khóa học.
Học sinh trước khi đăng ký khóa học phải tìm hiểu kỹ mục đích, yêu cầu của khóa học, bài học. Sau đó nhấn chuột vào nút “Tham gia khóa học” để bắt đầu đăng ký theo học khóa học. Một màn hình đăng ký sẽ mở ra và cho phép học sinh thực hiện khai báo đăng ký với những hình thức khác nhau.
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Hình 28. Các chức năng liên quan đến khóa học
Hình thức tổ chức học tập do giáo viên quyết định. Đối với mỗi một chủ đề giáo viên có thể yêu cầu học sinh thực hiện hoạt động học độc lập hoặc thực hiện hoạt động theo nhóm.
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Hình 29. Hình thức đăng ký khóa học

Nếu chọn “Đăng ký cá nhân” thì hệ thống chuyển sang giao diện mới. Học sinh chỉ cần nhấn nút “Tham gia” và chờ xác nhận của giáo viên là có thể tham gia khóa học.
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Hình 30. Đăng ký cá nhân tham gia khóa học

Nếu chọn “Đăng ký nhóm”, hệ thống sẽ chuyển sang giao diện thêm thành viên vào nhóm. Trưởng nhóm có nhiệm vụ đặt tên nhóm và add các thành viên vào nhóm học của mình.
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Hình 31. Đăng ký nhóm tham gia khóa học

Sau khi đặt tên nhóm và nhấn nút “Thêm thành viên” cửa sổ mới hiện ra. Học sinh có quyền thêm thành viên mới ở đây.
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Hình 32. Thêm thành viên vào nhóm học

Học sinh gõ từ khóa cần tìm kiếm mã (thường thì bắt đầu bằng chữ HS) vào ô tìm kiếm. Nhấn tìm kiếm sẽ thấy danh sách các học sinh có mã bắt đầu bằng chữ HS. Chỉ việc nhấn vào nút “Thêm thành viên”
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Hình 33. Danh sách mã tìm được

Sau khi giáo viên xác nhận cho học sinh tham gia khóa học. Học sinh có thể sử dụng các chức năng khác liên quan đến khóa học như “Thảo luận nhóm”. Chức năng này dùng để trao đổi thông tin giữa các thành viên trong nhóm
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Hình 34. Chức năng “Thảo luận nhóm”
Học sinh cũng có thể xem các hoạt động- thông báo từ giáo viên thông qua chức năng “Hoạt động- Thông báo”
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Hinh 35. Chức năng “Hoạt động- thông báo”
Sau khi kết thúc khóa học, học sinh phải nộp lại sản phẩm cho giáo viên để nhận xét, đánh giá. Để nộp sản phẩm học sinh có thể sử dụng chức năng “Sản phẩm- Kết quả”. Chú ý khi nộp sản phẩm: Hiện tại hệ thống mới chỉ hỗ trợ sản phẩm là file word, các sản phẩm khác tạm chưa hỗ trợ. Nếu nộp sai sản phẩm học sinh có thể “Chỉnh sửa” lại sản phẩm và đính lại. Tuy nhiên chỉ có thể chỉnh sửa khi chưa nhấn nút “Nộp sản phẩm”
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Hình 36. Sản phẩm- kết quả của học sinh
2. Đối với giáo viên.

Các khóa học, chủ đề sinh hoạt chuyên môn của giáo viên được đặt trong mục “Sinh hoạt chuyên môn”. Khi đã đăng nhập bằng tài khoản giáo viên, giáo viên có thể chọn khóa học, bài học theo môn học, hoạt động giáo dục, lớp, giáo viên; đăng ký tham gia các khóa học, bài học và thực hiện các hoạt độngt heo hướng dẫn. Cụ thể như sau:

a. Xem danh sách khóa học, chủ đề sinh hoạt chuyên môn:

Giáo viên sẽ nhìn thấy danh sách những khóa học, chủ đề sinh hoạt chuyên môn do Bộ GD&ĐT hoặc Sở GD&ĐT tạo ra. Kích chuột vào tiêu đề của khóa học, chủ đề giáo viên sẽ xem được mô tả tổng thể của khóa học, chủ đề
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Hình 37. Danh sách các khóa học, chủ đề

Sử dụng công cụ lựa chọn “Lĩnh vực” và “Lớp” để truy cập đến khóa học, chủ đề sinh hoạt chuyên môn phù hợp với lĩnh vực chuyên môn và lớp do mình phụ trách.
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Hình 38. Lựa chọn “Lĩnh vực” và “Lớp” phù hợp

b. Quy trình đăng ký khóa học

Tìm hiểu mục đích, yêu cầu của khóa học, chủ đề sinh hoạt chuyên môn trước khi đăng ký tham gia. Sau khi nhấn vào tên khóa học hệ thống sẽ tự động chuyển sang giao diện mới.
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Hình 39. Cửa sổ giới thiệu mục đích- yêu cầu của khóa học, SHCM

Tổ trưởng/ nhóm trưởng chuyên môn có trách nhiệm đăng ký tham gia và làm nhóm trưởng, sau đó thêm các thanh viên trong tổ/ nhóm chuyên môn để thực hiện theo nhóm. Quy trình đăng ký như sau:

Nhấn chuột vào nút “Đăng ký” để bắt đầu đăng ký theo khóa học/ chủ đề sinh hoạt chuyên môn. Sau khi nhân chuột một màn hình đăng ký sẽ mở ra và cho phép tổ trưởng đăng ký khóa học/ chủ đề.
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Hình 40. Đăng ký tham gia khóa học

Nhấn “Thêm thành viên” để thêm các thành viên trong tổ/ nhóm chuyên môn vào nhóm. Sử dụng nút 1 để chọn lĩnh vực, nút 2 nhập mã của giáo viên (thường bắt đầu bằng chữ GV). Sau khi nhấn tìm kiếm thì danh sách các thành viên thỏa mãn yêu cầu hiện ra bên dưới. Nhấn nút thêm thành viên.
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Hình 41. Thêm thành viên vào nhóm

Lưu ý: Để tham gia được các khóa học/ bài học, tài khoản giáo viên nhât định phải khai báo đầy đủ các thông tin cá nhân (bao gồm cả ảnh thẻ). Nếu thiếu thông tin sẽ không đăng ký vào học được.

Sau khi nhấn thêm thành viên. Hệ thống sẽ tự động chuyển sang giao diện như hình dưới. Cho biết các thành viên đã tham gia nhóm học
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Hình 42. Danh sách nhóm tham gia khóa học

Các chức năng khác của hệ thống, giáo viên vui lòng tự tìm hiểu hoặc đọc các hướng dẫn bên trên. Tương tự như của học sinh.

c. Quá trình học tập/ sinh hoạt chuyên môn.

Sau khi đã đăng ký thành công, giáo viên bắt đầu thực hiện các nhiệm vụ học tập/ sinh hoạt chuyên môn. Trong quá trình học tập/ sinh hoạt chuyên môn giáo viên cần thường xuyên xem thông báo chung của khóa học/ chủ đề. Giáo viên sẽ nhận được thông báo trong mục “Hoạt động- Thông báo”. Giáo viên có quyền đặt câu hỏi để trao đổi với giáo viên/ ban tổ chức. Lưu ý: trong thông báo chung mọi thành viên tham gia khóa học/ chủ đề đều có thể đọc được thông tin.

Giáo viên trong cùng một tổ/ nhóm chuyên môn có thể trao đổi, thảo luận trong không gian “Thảo luận nhóm”. Tại đây, giáo viên có thể trao đổi, chia set các ý tưởng và gửi cho nhau các sản phẩm, hoạt động tổ/ nhóm chuyên môn trong quá trình thực hiện nhiệm vụ học tập được giao. Các cụ thể như sau:

· Thảo luận trong nhóm

· Đặt câu hỏi cho giảng viên/ ban tổ chức và thảo luận

· Nộp sản phẩm của nhóm

VI. HƯỚNG DẪN THAM GIA CÁC CUỘC THI

1. Các đối tượng sử dụng trên hệ thống.

· Bộ Giáo dục và Đào tạo
· Sở Giáo dục và Đào tạo

· Giáo viên/ học sinh

· Chuyên gia

Để tham gia các cuộc thi do Bộ, Sở tổ chức giáo viên nhấn vào menu “Cuộc thi”.
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Hình 43. Các cuộc thi

2. Quy trình thực hiện trên hệ thống.

a. Quy trình tổ chức và quản lý cuộc thi của Bộ
Phần này sẽ được hướng dẫn khi cá nhân hoàn thành các cuộc thi của Sở

b. Quy trình tổ chức và quản lý các cuộc thi của Sở

Các cá nhân liên hệ với Sở để khai báo các thông tin cơ bản cho mỗi đề tài tham gia dự thi của mình bao gồm: tên đề tài, số lĩnh vực, tác giả của đề tài

Sau khi xem xét, chỉnh sửa tên đề tài, lĩnh vực cho phù hợp Sở Giáo dục và Đào tạo sẽ tạo mã dự thi cho đề tài và gửi mã tới cá nhân đứng tên khai báo đề tài.

Cá nhân sử dụng mã dự thi do Sở cấp tiến hành khai báo các thông tin chi tiết sản phẩm dự thi.
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Hb so dy thi bao gém:
- Phiéu thong tin vé giao vién hodc nhém 02 giao vién dy thi (Phu luc I1);

- Phiéu mé ta hd so day hoc (Phu luc 111);
- Hb so day hoc (dung lvong khdng qua 30MB).
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Hình 44. Xác nhận mã dự thi
Phần tham gia dự thi này, cá nhân nào đăng ký liên hệ trực tiếp với Sở Giáo dục sẽ có hướng dẫn chi tiết các bước để tham gia.

Trên đây là hướng dẫn sơ bộ về sử dụng hệ thống tổ chức, quản lý các hoạt động chuyên môn qua mạng thông tin trực tuyến. Mọi thắc mắc về sử dụng hệ thống vui lòng liên hệ:

Họ và tên: Đồng Đức Huy

Số điện thoại: 094.9955.386

E-mail: hd-dongduchuy@haiduong.edu.vn
Trân trọng cảm ơn!

Phòng Giáo dục Trung học
Trang 2

