UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THI TRAN GIA LQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: /y /Qb- THCS TTr Thj trdn Gia Léc, ngay 19 thdng 10 ndm 2023
QUYLT PINH

V/v ban hanh Quy ché Iam viéc ciia truomg THCS Thi trin Gia Lic

HIEU TRUONG TRUONG THCS THI TRAN GIA LQC

Cin ot Thong tu sb 32/2020f1"T BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia
Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh Piéu 1é trudng trung hoc co sg, truong

trung hoc phd théng va truong pho théng c6 nhiéu cip hoc;
Can ctr yéu cau thuc hién nhiém vu ctia nha trudng,

QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché lam viéc ciia
truong THCS Thi tran Gia Léc.

Pidu 2. Quyet dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy 19 thang 10 nam 2023,
) Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Lwu VT.




. QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG THCS THI TRAN GIA LQC
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 109/QC-THCS TTr ngay 19 thang 10 ndm 2023
cia Hiéu trudmg triwomg THCS Thi tran Gia Loc )

) Chuong 1 )
VI TRI, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vij tri

Truong THCS Thi trdn Gia Loc 14 co s& gido dyuc phé thong cia hé théng
gido duc quéc dén; 1a don vi truc thugc UBND huyén Gia Lc, tinh Hai Duong.
Trudng cé tu cach phap nhén, ¢ tai khoan va con d4u riéng.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

Trudng THCS Thi trAn Gia Loc c6 nhitng nhiém vu va quyén han:

1. Té chuc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc phd théng danh cho chp trung hoc co s& do Bo
trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, ndi dung céc
hoat dong gido duc, ngudn lyc va tai chinh, két qua danh gi4 chét lugng gido
duc.

2. Quan ly gido vién, can b, nhén vién theo quy dinh cia phap lut.

3. Tuyén sinh va tiép nh4n hoc sinh; van ddng hoc sinh dén truong; quan
1y hoc sinh theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

4. Thuc hién ké hoach phé cap gido dyc trong pham vi duge phén cong.

5. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguf‘m luc cho hoat ddng gido duc. Phéi
hop véi gia dinh hoc sinh, td chirc va ca nhan trong hoat dong gi4o duc.

6. Quan 1y, sir dung vi bdo quan co s& vat chét, trang thiét bj theo quy
dinh ca Nha nudc.

7. T6 chic cho gido vién, nhén vién, hoc sinh tham gia hoat ddng x4 hdi.

8. Thuc hién cac hoat dong vé kiém dinh chét luong gido dyc.

9. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phép luat.

Chuong I1
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Té chirc b may trudng THCS Thi trin Gia Lic

1. Hiéu trudng, Phé hiéu trudng

Trudong THCS Thi tran Gia Loc, huyén Gia Loc c6 01 Hiéu trudng, 02
pho hiéu trudng. Nhiém ky cua Hiéu trudng, pho hiéu truéng 1a 5 ndm.
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2. T chuyén mén va T vin phong
2.1. T4 chuyén mén
' Hiéu trudng, Phé higu trudng, gido vién, vién chirc 1am cong téc thu vién,
thiét bi gido duc dugc t3 chirc thanh 2 té chuyén mon theo mén hoc hoic nhém
mén hoc. Mdi td chuyén mén c6 td truong va 1 td phé chiu su quan ly chi dao
ciia Hiéu trudong, do Hiéu trudng bd nhiém trén co s& gidi thidu clia td chuyén
mén va glao nhiém vu vao dau nim hoc.

T chuyén mén sinh hoat hai tudn mot l4n va céc sinh hoat khéc khi ¢6

nhu cdu céng viéc hay khi Hiéu trudng yéu cau.

2.2. T Vin phong

Gdm vién chirc lam céng tdc vin thu, ké toan, tha quy va bao vé. T6 Vin

phong c6 01 té truémg do Hiéu truong bd nhiém va giao nhiém vu véo diu ndm
hoc.

Té Vin phong sinh hoat hai tudn mt 14n va c4c sinh hoat khéc khi ¢6 nhu
cdu cong viéc hay khi Hiéu trudng yéu cau.

3. Hoi dbng trudng

Héi ddng trudng gdm bi thu chi bo Pang, chu tich Céng doan, bi thu
Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, dai dién t5 chuyén mén, t& Van
phong, dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh va dai
dién hoc sinh.

H6i ddng trudng c6 chi tich, thu ky va céc thanh vién. Téng s6 thanh
vién cia Hoi dong tru(‘mg tir 7 dén 15 ngudi. Hoi dong trudng do Chu tich
UBND huyen ra quyét dinh thanh 14p.

Hbi ddng truong hoat dong theo Quy ché hoat dong ctia Hbi dong trudng.

4. C4c hoi dong trong nha trudng

4.1. Hoi dong thi dua va khen thuong

Dugc thanh lap vio diu mdi ndm hoc dé gitip Hiéu trudng td chirc céc
phong trao thi dua, dé nghj danh séch khen thudng dbi vdi can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi ddng thi dua khen thuong do Hiéu
trudng thanh 14p va lam Chi tich. Cac thanh vién cia Hoi ddng gom: Phé Hiéu
truong, Bi thu cip ty Dang Cong san Viét Nam, Chu tich Cong doan, Bi thu
DPoan Thanh nién Cong san H Chi Minh, Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién
phong Hd Chi Minh, t truéng td chuyén mén, td trudng té van phong va cac
gido vién chu nhiém l6p.

4.2. Hoi dong ky luat

a) Pugc thanh 14p dé xét hodc xoa ky lut dbi véi hoc sinh theo timg vu
viéc. Hoi dong ky ludt do Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap va lam Chu tich. Cac
thanh vién cia Hoi dong gdbm: Phé Hiéu truong, Bi thu Doan Thanh nién Cong

san H6 Chi Minh, Tdng phu trach D6i Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh,
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gido vién chi nhiém 16p c6 hoc sinh pham 151, mot s6 gido vién c6 kinh nghi¢m
gido duc va Trudng ban dai dién cha me hoc sinh cla truong.

b) Puoc thanh 14p d& xét va d& nghi xir Ii ky luat d6i véi can b, gido
vién, vién chitc khac theo timg vu viéc. Viéc thanh lap, thanh phéan va hoat déng
ctia Hoi ddng nay duge thuc hién theo quy dinh ciia phép luét.

4.3. Héi ddng tu vin

Hoi dong tu van dugc thanh 13p theo yéu cAu cu thé clia timg cdng viéc,
Nhiém vu, thanh phin va thdi gian hoat dong clia c4c hdi dong nay do Higu
truémg quy dinh. Chirc ning cta Héi dong 1a nghe Hiéu trudng trinh bay ké
hoach ¢ong tac hodc vu viéc; gop v, tu vAn cho Hiéu trudng dé Hiéu truéng
quyét dinh hogic tham khao. Hoi ddng tu vén do Hiéu truéng quyét dinh thanh
14p va 1am Chu tich. Cac thanh vién ciia Hoi dong gom: Phoé Hiéu truong, Chu
tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, Téng phu
trach Doi Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh, t6 truéng t6 chuyén mon, td
truong t6 van phong; Gido vién ¢ kinh nghiém.

5. Té chirc Pang Cong san Viét Nam va cac doan thé trong truong

5.1. Té chic Dang Cong san Viét Nam trong nha trudng lanh dao nha
trudng vé moi mit va hoat dong trong khuén khd Hién phap va phép luat.

5.2. Cong doan, Chi doan thanh nién Cong san Hé Chi Minh, Déi Thiéu
nién Tién phong Hd Chi Minh va céc td chirc x4 hoi khéc trong nha trudng hoat
dong theo quy dinh cua phép luat nhdm gitp nha trudng thyuc hién muc tidu,
nguyén ly giao duc.

a) Cong doan:

- Thue hién chitc niing theo Diéu 18 Cong doan.

- T4 chirc hiéu qua céc dot thi dua, c6 phat dong, so két, tong két.

- Dam bao ché db chinh sach, chim lo di sdng gido vién. Thim hoi, gitp
dd gido vién c6 hoan canh khé khén.

- Hop BCH cdng doan, sinh hoat Cdng doan theo quy dinh.

- BCH Céng doan c6 trach nhiém trién khai, t§ chirc, hudng dén, chi dao
doan vién cong doan thyuc hién hiéu qua cic chi truong, chinh sach, nghi quyét
cia Pang, Nha nudc, cong doan céac cdp va nha truong. Tuyén truyén, gido duc
can by, gido vién, nhan vién nhim x4y dung doi ngii vitng manh, t chic va
phdi hop tb chirc céc phong trao thi dua trong CB,GV,NV.

- BCH quyét dinh cac chuong trinh ké hoach va bién phap thuc hién
nhiém vu ctia Céng doan hang thang, tmg hoc ki, va timg ndm hoc. Dai dién
bao vé loi ich hop phap, chinh ding cua doan vién cong doan. Thuc hién tét
cong téc tham gia quan 1y nha truong, tham gia véi chuyén moén vé cic chi
truong, ké hoach phat trién va cac vén dé c6 lién quan dén doi séng, viée lam,
diéu kién lam viéc cia CB, GV, NV trong don vi.
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- Phdi hop véi nha trudng td chirc céc hoat déng néng cao trinh do moi
mit cho doan vién, phéi hgp v6i BGH td chirc t8t hoi nghi CBVC hang ndm.

- Chi dao Ban thanh tra nhan din, UBKTCPD, Ban nit cong hoat dong
theo thong tu hudng din cong tic ciia Ban thanh tra va Diéu 1é Cong doan Viét
Nam.

b) Chi doan gido vién:

- Hoat déng theo quy dinh cua diéu 16 Poan va chi dao ctia Poan thi trén.
Cé day du hd so theo quy dinh.

- X4y dung chuong trinh hanh dong cho chi doan ngay tir ddu nim hoc.

- Xung kich di dau trong céc hoat ddng ciia nha trudng,

- T4 chue gido duc ly tudng cho thanh nién HS, té chirc két nap thanh
nién HS vao Poan.

¢) D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh

- Thue hién tét chu dé nam hoc.

- Hoat dong theo Piéu 1é Poi - Hoi df‘)ng Poi. Cé day da hd so theo quy
dinh.

- Thuec hién tét nghi thirc Pdi va nén nép hoc dudng trong nha trudng.

- Duy tri ¢6 hiéu qua chuong trinh phat thanh méng non, truc c& do, hoat
dong xung kich.

- T4 chirc tét cac dot thi dua va phong trao van nghé trong hoc sinh, tich

cuc chii dong tham gia thuc hién céng tac gido duc ngoai khod, ngoai gio 1én 16p
dé g6p phan ning chét luong gido duc toan dién.

Chwong 111
QUY PINH CU THE VOI TUNG THANH VIEN

Piéu 4. Cic quy dinh cu thé d6i véi tirng thanh vién

1. Hiéu trudng:

- Xay dung, tb chitc b6 may nha truong theo quy dinh tai Diéu 9 Piéu 18
trrong THCS; bd nhiém t trudng, t phé; td chirc thanh 1ap hoi dong trudng
theo quy dinh tai Piéu 1 truong THCS.

- T6 chirc x4y dung chién luoc, tdm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy ché té chitc va hoat dong cia nha trudng; ké hoach gido duc
hang nam ctia nha truong dé trinh héi ddng trudong phé duyét va té chic thuc
hién;

- Thuc hién céac quyét dinh hoic két luén cua hoi df)ng truong.

- Bdo céo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc clia nha trudng va
céc guyét dinh ctia hoi dong truong trude hoi dong trudng va céc cép c6 thim
quyén;
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- Thyc hién tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop ddng lao
dong, tiép nhén, diéu dong gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phéan cong
cong tac, kiém tra, ddnh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac
khen thuéng, ky luét d6i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh ciia phap luat;

- Quan ly hoc sinh va céc hoat déng ctia hoc sinh do nha truong t chirc;
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhén hoc ba, quyét dinh
khen thudng, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cia nha trudng;

- Thue hién cac ché dd chinh sach ciia Nha nuéc d6i véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chi, trach nhiém giai trinh ctia ngudi dimg
dau trong t6 chirc hoat dong clia nha trudng; thuc hién cong tac xa hdi hoa gido
duc ctia nha truong;

- Chi dao thuc hién céc phong trao thi dua, céc cudc van ddng; thuc hién
cong khai ddi v6i nha trudng va xa héi theo quy dinh ctia phép luat;

- Tham gia sinh hoat cung td chuyén mén; tu hoc, tw bdi dudng dé nang
cao ning luc chuyén mén nghiép vu, ning lyc quan 1y; dugc huéng ché d6 phu
cAp wu di dbi voi nha gido va cée chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh v& dinh mirc gio day doi véi hiéu trudng.

- Dugc dao tao nang cao trinh d9, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
hudng céc ché dd, chinh sach theo quy dinh ctia phép ludt.

2. Cac pho hiéu trudng:

- Piéu hanh cong viéc duge hiéu trudng phan coéng phu trach hodc dy
quyén;

- Tham gia sinh hoat cung t chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé ning
cao ning luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; duge hudng ché d6 phu
cép vu dai dbi v6i nha gido va céc chinh sach vu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh mitc gi¢ day déi véi pho hiéu trudng;

- Puogc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huédng céc ché d6, chinh sach theo quy dinh ciia phap luat.

3. Chu tich cong doan:

- Cha tich cong doan 1a ngudi dimg dau BCH cong doan, truc tiép chu tri
cac ky hop va diéu hanh hoat dong ciia BCH. Ngoai trach nhiém chung, chu tich
¢6 trach nhiém cu thé la:

+ Chi dao viéc x4y dung chuong trinh hoat dong ting tudn, thang cia BCH,
truc tiép chi dao cong tac td chirc, tai chinh cong doan, thay mit BCH tham gia
cdng viéc voi céc clp c6 tham quyén.

+ Ky c4c van ban, Nghi quyét, cac quyét dinh va vin ban khac ciia BCH.

- Phu trach cong tac “Xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc”.

4. Bi thw Chi doan thanh nién Cdng sin H6 Chi Minh:
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- Lap ké hoach cong tac ca ndm, hoc ky, timg thang, tung tudin cua chi
doan. Tham gia cong tac bao vé moi trudng su pham, tham gia hoat dong xa hoi
khéc. Phédi hop véi Doi dé té chirc cdc hoat dong Di, hoat dong cua Poan lién
quan dén thanh nién hoc sinh.

- Tham gia moi hoat dong phong trdo cia nha trudng.

- Phéi hop véi Téng phuy trich xdy dyng Cdng trudng “An toan, vin minh,
an ninh truong hoc”.

5. Phu trach DQI

- Xay dung ké hoach nam, timg thang, timg tudn, 1én ké hoach hoat dong
ngoai gid 1én 16p cho timg khéi 16p. Trién khai cic hoat dong Ddi trong nha
truong. Theo doi tong hop thi dua hang tuan, dot, ca nim giita c4c chi Di. Xay
dung k& hoach va td chirc céc budi Sinh hoat dudi c& hang tuan. T6 chiic cac
cudc thi trong hoc sinh. Quan ly, t5 chitc hoc sinh tham gia c4c hoat ddng van
hoa, vin nghé, hoat déng ngoai gid 1én 16p, cac cu lac bo, thé duc hozc déan vil
dau gio, giita gio v.v..

- Quan ly viéc thu'c hién nén nép hang ngay cua HS Phéi hop clng gido
vién chu nhiém kiém tra, don dbc viéc thuc hién nén nép hoc sinh, thuc hién vé
sinh 16p hoc hing ngay.

- Bbi dudmg ddi ngii ban chi huy chi doi, ban chi huy lién ddi trong nha
truong.

- Phéi hop tham gia gido duc ki ning séng cho HS, theo ddi viéc chép hanh
phap luit an toan giao thong va cac quy dinh khac d6i véi HS.

6. T6 trudmg chuyén mon:

- Truc tiép giang day theo su phan cong cta Hiéu trudng, Quén 1y moi hoat
dong cia td, xay dung ké hoach hoat déng ctia t& (1én ké hoach ca nam, hoc ky,
thang, tudn), ké hoach day hoc bo mon cua t6 chuyén mon, ké hoach boi dudng
gido vién.

- Quan ly, tb chitc sinh hoat chuyén mén, cong tac kiém tra cuia t6, cong tc
giang day va gido duc ciia GV trong td (chinh khéa, hoc thém, bdi dudng HSG,
phu dao HS yéu, huéng din HS tham gia cic cude thi...). T chirc xay dung
dugc chuyén dé thiét thuc phuc vu hiéu qua cho cong téc giang day.

_ - Phé duyét K¢é hoach bai day, Lich bdo gidng cua timg ca nhan trong t6.
Kiém tra hé so gido vién theo dinh ky va d¢t xuat hang théng, theo ddi ngay
cong, gio cong, hoan tit moi hé so ciia td.

- Dinh gi4 xép loai thi dua, nhan xét danh gia chudn nghé nghiép GV, danh
gi4 xép loai thanh vién trong to.

- Dy gi¢ dinh ky theo quy dinh, ngodi ra c6 thé dur gi dot xudt gido vién
trong to.

7. T6 phé chuyén moén:
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- Truc tiép giang day theo sy phan cong cia Hiéu trudng. Chiu su phan
cong cla té trudmg, gitp td trudng trong viéc diéu hanh cac hoat dong chuyén
mon trong t6.

8. To truong t6 viin phong:

- Quan ly, xay dung va trién khai cdc nhiém vu cia td vin phong.

- C6 day di hd so cua td van phong (cé ké hoach ciia ca niam, hoc ky, ting
thang), theo ddi ngdy cong, gio cong, xép loai thi dua ciia td.

9. Gido vién by mon:

- Thuc hién nghiém chinh sy phén cong chuyén mén ctia nha truong. C6 da
hé so theo quy dinh.

- Tham gia x4y dung ké hoach day hoc bd mén ciia to chuyén mén, thuc
hién x4y dung phén phéi chuong trinh va ké hoach gi4o duc ctia gido vién. Thue
hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach giéo duc da dugc phé duyét.

- Tham gia va thuc hién nhi¢ém vu td chirc cac hoat dong day hoc, gido duc
theo ké hoach gido duc ciia nha trudng va ké hoach gido duc clia t6 chuyén mén;
quan 1y hoc sinh trong c4c hoat dong gido duc do nha truong td chirc; tham gia
céc hoat dong chuyén mon.

- Thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mon: soan ké hoach bai day (chinh
khoa, day thém — néu c6), 1én lich béo gidng trinh ky déng quy dinh. Thyc hién

kiém tra, danh gia HS theo dung quy dinh ctia B GD va hudng dan chuyén mén
cua nha trudng. Cham, tra bai kiém tra cho HS ding quy dinh. Cép nhét diém, ki
s6 diém, hoc ba day du, ding thoi glan

- Thue hién ¢6 hiéu qué céc tiét day trén 16p, quan ly hoc sinh trong tiét day
clia minh va trong cdc hoat dong gido duc do nha truong td chirc. D6i mai
phuong phép day hoc, td chitc céc hoat dong day hoc phit hop doi tugng HS,
tdng cudng day hoc phan héa. Chju trach nhiém vé chét lugng, hidu qua giang
day va gido duc.

- Tich cuc tmg dung CNTT vao soan - gidng, ra dé kiém tra, thiét 14p hd so
c4 nhan trén phin mém phuc vu cho céng tic giang day. Tu hoc, tu bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu dé néng cao chét luong, hiéu qué giang day va gido duc.

- Tham gia cong tac phd cap theo sur chi dao ciia Ban diéu hanh phd cap.

- Trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gii gin phdm chét, danh
d%r, uy tin clia nha gido; guong méu trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xtr cong
bang va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh
déng ctia hoc sinh. Phdi hop véi gido vién chi nhiém, cac gido vién khéc, gia
dinh hoc sinh, Poan - Déi trong day hoc va gido duc hoc sinh.

- Giit gin t6t méi doan két ndi bd, doan két, gitp d& dong nghiép. Gift gin
va phét huy truyén thong nha truong.
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- Chédp hanh nghiém tc moi quyét dinh cia Hiéu truong va chiu sy kiém
tra ctia Hiéu trudng, td chuyén mon va céc cdp quan ly gido duc.

- Khéng khiéu kién vugt cip, tham gia day du cac hoat dong x4 hoi khac.

10. Giao vién chi nhié¢m:

- La ngudi thay mit Hiéu trudng phu trach hoc sinh mét 16p. Té chirc tot
moi hoat dong ctia 16p. Quan ly gido duc hoc sinh ctia 16p tich cuc hoc tép va tu
dudng dao dirc. Ndm bit tu tudng tinh cam hoc sinh, khéng dé hoc sinh bé hoc.
Phan anh t6i BGH nhimg biéu hién bit thudng HS cta 16p, két hop véi BGH
giai quyét, théo g& véan dé kho trong cong tac chii nhig¢m.

- C6 nhiém vu td chirc hoc sinh tham gia hoat dong Poi, hoat dong sinh
hoat tap thé.

- X4y dung ké hoach hoat dong Trai nghiém hudng nghiép ndi dung Sinh
hoat 16p, thuc hién nghiém tic ké hoach da dugc phé duyét.

- Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, thudng xuyén thong bao tinh hinh hoc tap
v tu dudng dao dirc ciia hoc sinh téi phu huynh hoc sinh biét dé quan ly va gido
duc.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cubi ky va cudi nam hoc. Pé nghi
khen thuéng va ky luat hoc sinh, d& nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thang,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém trong hé, & lai 16p, hoan thién s6 diém va

hoc ba cuia hoc sinh 16p chti nhiém.

- C6 trach nhiém trién khai t6i hoc sinh va phu huynh cc huéng dan
chuyén moén cua nha truong lién quan dén viéc hoc tap va gido duc HS 16p cha
nhiém.

- GVCN c6 trach nhiém béo céo tinh hinh dot xuit coa HS 16p vé Hiéu
truéng hodc hiéu phé phu trach, béo cdo tinh hinh 16p (thong qua cudc hop hoi
déng su pham) vé hiéu trudng, y kién d& xuit. Du hop day du céc budi hop cua
Hoi dong chil nhiém.

- Gio vién chui nhiém c6 quyén (quy dinh trong Diéu 18 trudng phd thong):

+ Pugc du céc cude hop cia hdi ddng khen thudng va hoi dong ky luat khi
giai quyét nhimg vAn d& c6 lién quan dén hoc sinh cta 16p do minh lam chu
nhiém.

+ Pugc quyén cho phép c4 nhan hoc sinh ¢ ly do chinh déng nghi hoc
khong qua 03 ngay lién tuc.

+ Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh.

11. Vién chic thiét bi:

- La ngudi thay mat Hiéu trudng phu tréch thiét bi, thi nghiém nha truong
(c6 ké hoach hoat ddng ca nim, hoc ky, thang, tuén).

- T6 chirc quan 1y, bao quén, sir dung thiét bi; luu gii, sir dung ho so thiét

bi; sira chita nhirng thiét bj don gian;
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- Lap ké hoach sir dung, mua sém, sira chita thiét bj ctia nha trudng; thanh
ly, tiéu huiy thiét bi, hoa chét hong, hét han sir dung;

- Chuén bj céc thiét bi, hoa chat va vit lidu cén thiét theo yéu ciu cla timg
mdn hoc, bai hoc ¢6 str dung thiét bi; huéng din sir dung thiét bi cho gido vién
va hoc sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; phéi hop véi gido vién hudng
din hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; thyc hién cong tic dam bao an toan, phong
chéng chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém;

- Tham gia td chirc, dzfmh gia cac cudc thi khoa hoc k¥ thudt ciia hoc sinh c6
lién quan dén thi ngluem tir cap trudmg trd 1én;

- Khai théc phan mém tmg dung quan ly thlet bi;
- Chu tri cac ndi dung sinh hoat chuyen dé vé thiét bi, thi nghiém & truomg,

- Té chirc lam dd dung day hoc, thiét bi don gian véi vat lidu dé kiém & dia
phuong;

- L4p béo cdo dinh ky, thudng xuyen vé cdng téc thiét bi, thi nghiém;

- Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao

ning luc chuyén mon nghiép vu;
- Thyc hién theo ddi, quan ly co s& vét chét nha truomg.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc do higu trudng phén cong va chiu trach
nhiém truée hidu truéng vé cic nhiém vu duge phin cong.

12. Vién chirc thw vién:

- L4 ngudi thay mat Hiéu truong phy trach thu vién nha trudng (c6 ké
hoach hoat dong cta thu vién ké hoach ca nim, hoc ky, théng, tuﬁn).

- Lén ké hoach x4y dung va duy tri thu vién Xuét sic.

- T chirc xtr 1y, sip xép, luu trir, bio quan, quan ly tai liéu; xdy dung hé
thong tra ctru thich hop; thiét 1ap mang ludi truy nhép va tim kiém théng tin.

- Té chitc phuc vu, huéng din ban doc khai thc, tim kiém, s& dung hiéu
qua ngudn tai liéu thong tin thu vién thong qua cic hinh thic phuc vu cia thu
vién phu hop véi quy dinh ctia phap luat. Cai tién cong tac phuc vu ban doc theo
hudng vin minh lich sy. X4y dung vin héa doc cho HS.

- T chirc va quan ly tét cong téc dua sach vé cac “Goc thu vién 16p em”.

- Lén k& hoach mua sim sach phuc vu cho giéng day va hoc tap cla gido
vién va hoc sinh, dur tri kinh phi gtri Hiéu truong.

- C6 day du hd so hoat dong clia thu vién theo quy dinh, ghi chép sach sg,
rd rang, chi tiét, ddy du theo diing quy dinh.

- Phu trach cong tac quyén gop ung ho sach, gidi thigu sach.

- T chirc tdt hoat dong clia T6 cong tac vién thu vién va Cau lac by “Sach
va hanh dong”.

- Thuc hién cic nhiém vy khic do hiéu trudng phan cong va chiu trach
nhiém trude hiéu truong vé cac nhiém vu dugc phan cdng.
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13. Vién chirc vian thar:
- Co trach nhlem Jam viéc theo yéu cdu cta hiéu truong.
- PAu, cubi méi budi 1am viéc md mail nhin cic coéng vin gui dén in ra

trinh Hiéu truéng dé trién khai.
- Nhén céc van ban dén, giri cac van ban di, giao cong vin cho tit ca cac bd

phén, ca nhan trong nha tnromg
- Quan ly, cap phat vin bang, gidy chimg nhén (theo quy dinh ), hé so, 56

diém, hoc ba, gidy chimg nhan cua hoc sinh.
- Quan ly va theo d6i st sb timg 16p, hoc sinh chuyen di, chuyen dén.

- Quan ly va cép nhét Sb dang bo nha trudong. Quan 1y cac hd so: S6 diém,
hoc ba, S5 dau bai, hé so danh gia xép loai GV, hé so Thi dua khen thudng, ki

luét; hé so Hoi cha me HS, hé so Hoi dong trudng, hd so tuyén sinh, ho so pho
cép, hé so tét nghiép THCS, S chi nhiém.

- Quan ly ho so cé nhén cta vién chirc trong nha trudng.

- Quan Iy con déu clia nha trudng va cac loai con dAu khéc dugc giao.

- Chju trach nhiém quan ly va nhap diy du dit lidu trén Co s& dif liéu nganh
va c4c phin mém dugc phu trach.

_ Thuc hién ché d6 bao cdo, béo cdo théng ké do hiéu truéng giao.

- Chuin bi cic didu kién dé tién hanh cac Héi nghi, Ky niém céc ngay 18
16m.... Phu trach quét vé sinh sach s& khu van phong.

- Cong tac vién bao hiém than thé,

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do hiéu trudéng phan cong va chiu trach
nhiém trude hiéu trudng vé cac nhiém vu dugce phén cong.

14. Ké toan:

- Gitp Hiéu trudng 1én ké hoach thu chi tai chinh trong nha truong.

-. Tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh Ban hanh quy ché chi tiéu ni bo.

- Hoan thanh nhiém vu ké toan, thuc hién ding ké hoach kiém tra ndi bd
(nhimg cong viéc li€n quan dén tai chinh ).

- Hoan thién chimg tir thu chi tai chinh trong thang trinh Hiéu trudng phé
duyét.
- B4o cdo hiéu trudng cac ndi dung lién quan ché d6 chinh sach cta CB,
GV, NV va hoc sinh. Thuc hién céng khai tai chinh va céc ché d chinh séch déi
voi CB, GV, NV nha truong.

- Thuc hién cic nhiém vu khac do hiéu truéng phén cong va chiu trach
nhiém trude hidu truong vé cac nhiém vu dugc phan cong.

15. Thu quy:

- La nhén vién thiét bj kiém nhiém, lam tron nhiém vy thi quy cua nha
trrong, thu va quan 1y céc loai quy, cling ké toan can dbi quy thu chi.
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s Hang thang tdng hop, béo céo sb lugng tién mit va sé dur quy vé ké toan
dé ke toan bao cdo hiéu trudng.
16. Bio vé:

- C6 trach nhiém giir gin an ninh trdt tu, khu vuc trong va ngoai cong
truong hoc, khong dé tinh trang hoc sinh tap trung truéc cdng truong lam un thc
giao thong. Pam bdo an toan cho hoc sinh hoc tap trong ngay, bao v¢ tai san nha
trudng.

- C6 trach nhiém theo déi, phat hién, 1ap bién ban hoc sinh vi pham ndi quy,
pha hoai tai san nha trudng.

- Quan ly toan b tai san cla nha trudng, tai san cla gido vién va hoc sinh
trong khu vuc nha trudng.

- Béo cdo kip thoi cho BGH dbi véi nhitng viéc xdy ra trong nha trudng.

- C6 nhiém vu déng cdng trong sudt thoi gian hoc sinh hoc. M& cdng cho
GV va khach ra vao, kiém tra khéng cho hoc sinh mang qua vt va mét s vat
dung cim vao trudng. Tryc dém.

Chuwong IV
LE LOI LAM VIEC

Piéu 5. L& 16i 1am viéc trong nha trudng

1. Cén bd, vién chic truong THCS Thi trdn Gia Loclam viéc theo
nguyén tic tap trung dan chu, thyc hién ché d6 thl trudng trong quan 1y, didu
hanh nha trudng. Can bé, vién chitc nha truong phai thyc hién va giai quyét
cong viéc theo chirc trach diing trinh ty, thi tuc, trich nhiém va thim quyén.

Moi hoat dong cua truong phai tudn thi cac quy dinh cua Luét vién chirc,
Piéu 1é trudng trung hoc va cac quy dinh khac cia phép luét. Can bg, vién chic
trudmg THCS Thi trén Gia Loc thuc hién nghiém tic ké hoach héa gia dinh,
khéng sinh con thir ba.

2. Trong phan cong cong tac, mdi viéc c6 ngudi phu trach chinh chju
trach nhiém vé cong viéc dugc giao.

3. Trong thuc hién cong téc phai bao dam tinh nguyén tic, dan chi, cong
khai va hiéu qua.

4. Vién chirc dugc duge cfip trén triéu tap hop thuong ky, dot xuit thi
vién chirc d6 phai bao cao Phoé hiéu truong @8 bd tri ngudi day thay, hay nguoi
cong tac thay. Sau khi dy hop vién chirc d6 phai béo cao gui Hiéu trudng ndi
dung hop.

5. Vién chirc nghi ém (trudmg hgp nhép vién):
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- Truéce hodic ngay ngay nhip vién: Vién chirc dién thoai (hodc nh& ngudl
nha dién thoai) xin phép hiéu truéng cho phép nghi, bdo cdo Phé Hi¢u truong

phan céng chuyén mon.
- Sau ngay nhép vién 1 ngay: Vién chirc bdo cdo Hiéu trudéng sb ngay du

kién nghi, bdo cdo Phé hi¢u truémg phu trich phén cong chuyén mon.

6. Vién chirc nghi viéc riéng

Vién chirc nghi vi viéc riéng c6 trach nhiém bao cdo Hiéu trudng trudc
khi nghi it nhit 1 ngdy, dong thoi bao cdo phuong an dbi giv. Néu duge chét
thugn thi ¢6 trach nhiém bao cho HS déi gio truéc 1 ngay ddng thai bio cho Pho
Hiéu truong phu trach chuyén mén. Han ché murc thip nhét viéc nho gido vién
khac day hé.

7. Chip hanh nghiém tic thoi gian biéu lam viéc clia nha trudng.

a) Cdn bg qudn ly:

Hiéu trudng: truc, lam viéc cac thir 2, 3, 4, 5, 6.
Phé hiéu trudng 1 (d/c Ngoc): truc, lam viéc céc thir 2, 4, 5, 6, 7.
Phé hiéu truong 2 (d/c Trudng): truc, lam viée cac thir 2, 3, 5, 6,7.
* Thoi gian truc trong ngay:
Budi sang: tir 6h40 — 11h35.
Bubi chiéu: tir 13h40 — 17h10.

b) Giao vién:

- Thue hién nghiém tic thi gian biéu cha nha trudng vé giang day, gido
vién b mon c6 trach nhiém dén truong truée khi chudng reo (hozc hiéu 1énh
trbng) it nhét 5 phut. Lén 16p céc tiét day: khi buéc vao 16p phai ding hodc
trude thoi diém tinh gio.

- Thuc hién nghiém thc thoi gian biéu ciia nha trudng vé phu trach cong
tac lao dong cua HS.

¢) Nhan vién: sang: 7Th30 — 11h30

chiéu: 13h30 — 17h30

Pidu 6. Ché d6 xay dung chuong trinh, ké hoach cong tic

Céc bd phén va ca nhan sau ddy cd tréch nhiém lap chuong trinh, ké
hoach cong tac ndm, hoc ky, thang:

- Hiéu truéng; Chu tich Hoi ddng truong.

- T truémg chuyén mén; T4 trudng Van phong.

- Phé Hidu truéng; cic GV bd mén; cic GVCN; Tong phu trach Doi; can
b6 phu trach TBDD; can bd thur vién, chu tich Cong doan; Bi thu Chi doan.

- Nguai phu trach céac td, tiéu ban cong tac (do Hiéu trudng phén cong).

Pi¢u 7. Ché d hoi hop, sinh hoat

1. Quy dinh chung:
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- Moi thanh vién trong nha trudng ¢6 trach nhiém thuc hién sinh hoat, hoi
hop dang thoi gian theo ké hoach cua budi sinh hoat, hdi hoi hop.

- Trong thdi gian du sinh hoat hoi hop phai tap trung vao cdng viéc, tich
cuc tham gia y kién bd sung nghi quyét budi hop va ndi dung sinh hoat ; khéng
lam viéc riéng, nghiém cAm st dung dién thoai dé luét mang, thuc hién nghiém
tic quy dinh vé trang phuc.

2. Ché d6 hoi hop

- Hop t6 chuyén mén, t5 van phong: 2 lan/thang. Hop Poan thé: 1 1an/
thang (vao tudn cubi thang)

- Hop Hdi dong su pham: théng 1 14n (vao tudn dau thang)

- Hop Héi dong trudng: 3 14n/nam hoc (co thé hop dot xudt khi can thiét).

- Hop Hoi ddng thi dua khen thuong cudi ki I, cudi nam hoc.

- Hop Hé1 ddng tu vén: theo dé xuét cia hiéu trudng.

- Hop giao ban Ban giam hiéu: m&i tuén 1 lan (vio sang thi séu).

- Hop lanh dao m& rong: mébi thang 1 lan.

- Hop GVCN véi Ban dai dién CMHS 16p: Péu nim hoc, dau Hoc k¥ 2,
cudi nam hoc.

- Hop BGH véi Ban dai dién CMHS truong: 2 1an/ nim hoc

- Hop cac Chi bg, Cong doan, Chi doan: theo diéu 1& cac doan thé.

3. Ché d6 sinh hoat

- Sinh hoat dudi ¢& vao tiét 1 ngdy thir hai hang tuan: BGH, PTD, GVCN
va hoc sinh céc 16p hoc tham du.

- Sinh hoat céc céu lac bd hoc sinh: Theo quy ché ciu lac bd dugc nha

trudng phé duyét

4. Cac sinh hoat, hoi hop khac: Néu khong nam trong quy ché nay thi

ngudi tb chirc phai bdo cao voi Hiéu truéng trude khi tién hanh.
Piéu 8. Ché d théng tin bio cdo
1. Ché d6 thong tin
a) Thong tin dén
Moi cong vin, gidy to, tai liéu (goi chung 1a cong vén) gui dén c6 lién
quan dén nha truong déu phai chuyén cho nhén vién vin thu nha truong tiép
nh4n, vao sb dung quy dinh sau d6 vén thu trinh Hiu truéng xur ly
b) Thong tin di
Moi cong vin giri di déu phai chuyén cho nhan vién van thu nha trudng
tiép nhén, kiém tra, vao sO ding quy dinh sau d6 van thu chiu trich nhiém gir
dén noi nhén ghi trong cong vin
¢) Théng tin trong ndi b
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Trudng hop Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng cén thong tin cho tap thé, ca
nhan trong trudmg c6 ndi dung: phan céng, don déc, tra 15, giai thich, yéu
cdu, thong bdo... thi Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng chu tri soan cong van va
gtri cho bd phén van thu thure hién.

Truong hop Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng trién khai céng tac cho bd
phén hodc lam viéc véi ca nhéan vé cac viéc c6 lién quan dén cong tac phai ghi
ndi dung vao sb cong tac hay l1ap bién ban lam viéc

Truong hop tap thé, ca nhan trong nha trudng théng tin cho Higu trudng,
Phé Hiéu trudng c6 ndi dung: chit vat, khiéu nai, d& nghi, kién nghi, phan anh
tinh hinh..., néu khéng qua vin thu thi Hiéu truong hogc Phé Hiéu trudng
phai 1ap bién ban tiép nhan.

d) Lén lich cong tac

* Déi vdi can bé quan ly:

- Hiéu truéng: vao ngay thir 6 cua tuén trudce phai 1én lich cong tac tuin
sau.

- Phé hidu trudng: vao ngay thir 6 ciia tuln trudc phai cong bd thdi khoa
bidu cia tudn sau.

* Poi véi gido vién bé mén: cham nhét vio ngay thir 7 cla tuan trudc
phai 1én lich b4o giang ctia tudn sau va trinh ky trén ho so dién ti.

* D6i véi T6 trieong/té phé chuyén mén: ky duyét ké hoach bai day, lich
b4o gidng tudn sau clia gido vién trén ho so dién tir phai xong vao ngay cudi cia
tudn trudc.

2. Ché d6 bdo cao

a) Bao cao theo yéu cAu ciia cac co quan cép trén: Hiéu trudng, Pho Hiéu
truéng va gido vién, nhén vién dugc Hidu truong phan cong phu trach cdng tac
phii bdo cdo cong tac minh phu trich theo yéu clu clacac co quan cip
trén ding thoi gian, dung yéu cau.

Néu Phé Hiéu trudng va gido vién, nhan vién dugc Hiéu truong phén
cOng phu trach cong tac co van d& dot xut cin bio cdo hay c6 vén dé can xin ¥
kién, chi thi ctia cép trén thi chu tri soan cdng van, ky tén, trinh Hiéu truéng ky

b) Béo céo theo yéu cdu chia can bd quan ly nha trudng

Céc b phan, c4 nhén thuc hién béo cdo dinh ky hay dot xuét theo yéu cau
ctia Hiédu truong, Phé Hiéu trudng phai bdo cdo dung thoi gian, ding yéu cau.

Chuong V
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Dieu 9. Quan hé cong tac ciia Hiéu trudng
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1. Pbi v6i Pang uy - UBND Thi trdn Gia Loc, UBND huyén Gia Loc

Chap hanh su lanh dao, chi dao ciia Dang ty - UBND Thi trdn Gia Ldc,
UBND huyén vé& moi mit cong tic ciia nha trudmg; chi déng béo cdo d& xut dé
Pang iy — UBND Thi trin Gia Loc, UBND huyén giai quyét kip thoi nhimg vén
d& lién quan dén nha truong (néu co). Pé xuét véi Pang tiy, UBND thi trin huy
dong moi luc lugng cua cong ddng cham lo cho sur nghiép gi4do duc, xdy dung
phong trdo hoc tdp va méi trudng gido duc lanh manh trong thi trAn gop phan
thuc hién su nghiép gido duc chung cua thj trAn Gia Loc.

2. Pbi véi Phong Gido duc va Dao tao huyén Gia Loc

Chép hanh sy lanh dao, chi dao cia Phong Gido duc va dao tao; chu dong
bdo céo dung thoi gian, dung yéu cau cac ndi dung do Phong Gido duc va Pao
tao quy dinh. Klp thoi bao cdo, kién nghi dé Phong Gido duc va Pao tao giai
quyét nhung vén @& lién quan dén céng téc cliia nha truong (néu co).

3. béi voi Ban dai dién CMHS

Chu dong phéi hop véi Ban dai dién CMHS truong; hang nam tb churc tot

héi nghi CMHS trudng, 16p; trao d6i véi Ban dai dién CMHS truong, 16p dé
théng nhét quan diém, ndi dung, phuong phép gido duc giita gia dinh, nha
trrdng, x4 hoi ddng thoi huy dong cac nguf‘)n luc dé hd tro hoat dong gido duc
cua nha trudng.

4. Pbi véi Phé Hiéu trudng

Quan hé trén tinh than hop tic cing lanh dao nha truong hoan thanh
nhiém vu duge giao.

Hiéu trudng thuc hién viée kiém tra cong tac ciia Pho Hiéu truéng dé nim
tinh hinh thuc hién nhiém vu, gitp Phé Hiéu trudng hoan thanh cong tac duoc
phén cong.

5. Dbi véi céc td trudng

Quan hé trén tinh thin déng doi. Hiéu trudng thuc hién viéc kiém tra
cong tac cla té trudng dé ndm tinh hinh chi dao ciia Phé Higu trudng; dénh gia
viéc van hanh bd may nha truong; don déc td trudng thuc hién tét nhiém vu; hd
trg, tu vén d& td truong giai quyét tét cong viée duge giao; giai quyét kip thoi
nhimg khé khin, vuén méc cia td.

6. D6i véi vién chirc trong nha truong

Quan hé trén tinh thdn ddng doi. Hiéu truéng thuc hién viée kiém tra
cong téc clia vién chic nha trudng theo chuyén dé dé nim tinh hinh thyc hign ké
hoach nam hoc; qua kiém tra Hiéu trudng didu chinh ké hoach, chi dao viéc thuc
hién ké hoach, gitip cac vién chiic hoan thanh nhiém vu.

Piéu 10. Quan hé cong tic cia Phé Hi¢u truéng

1. Dbi véi Hiéu truong
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Pho Hiéu truong quan hé véi Hiéu trudng trén tinh thin hop téc; bao cdo
kip thoi cho Hiéu truorng tinh hinh thyc hién nhiém vu cua vién chirec, tap thé
minh phu trach; tu vin cho Hiéu truéng cic bién phap nhim thyuc hién tot cac
nhiém vy, chdp hanh sy phan céng, chi dao ciia Hiéu trudng; cung Hiéu truong
thuc hién thanh céng nhiém vu niam hoc.

2. Déi véi T trudng

Phé Hiéu truong quan hé véi tb truong trén tinh thin ddng doi. Phd Hiéu
trudng thuc hién viéc kiém tra cong tic cla td trudng td minh phu trach dé ndm
tinh hinh thue hién ké hoach nha trudng; chi dao, don dbc, hd trg, tu vén cho cac
td truong trong viéc thuc hién nhiém vu; giai quyét kip thdi nhitng khé khan,
vuén mic cia td

3. Di véi vién chire trong nha truong

Quan hé trén tinh thin ddng doi. Phé Hiéu trudng thyc hién viéc kiém tra
cong tic clia vién chirc thudc bd phan minh phu tréch dé ném tinh hinh thyc hién
cong téc; bao cdo Hiéu trudng két qua kiém tra va @& nghi, tr van cho Hiéu
trudng diéu chinh ké hoach.

Diéu 11. Quan hé cdng tic ciia To truéng

1. Béi véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng

Quan hé trén tinh thin déng doi. Chép hanh su phén cong, chi dao cia
Hiéu trudong va Phé Hiéu truéng. Béo c40, phan dnh kip thdi tinh hinh thuce hién
nhiém vu cho Phoé Hiéu truéng; xin y kién chi dao kip thoi cta Hiéu trudng va
Phé Hiéu trudng néu cé khé khan, vuén mic trong qua trinh thyc hién nhi¢m
vu.

2. Déi véi céc td trudng trong nha trudng

Quan hé trén tinh thn hop tac, hoc tap 1&n nhau; chia sé bién phép, kinh
nghiém cong tac

3. Déi véi ndi bé o

Quan hé trén tinh thin dng doi, dan ch, ling nghe, ton trong, chu trong
xdy dung bau khéng khi thén thién trong td; van dong tap thé td ra sicc hoan
thanh nhiém vu dugc giao; thuc hién tbt cong tac kiém tra ndi bd, c6 bién phap
thich hop hd tro tb vién thao g& khé khan trong cbng tac; ghi nhén phan anh kip
thoi véi Hiéu truong, Phé Hiéu trudng cac van dé cua to v1en tap thé td dat ra.

Xir Iy va giai quyét tinh hudng va nhimg vuéng mic cla gido vién nhin
vién thudc pham vi t quan ly trudc khi dé xuét v4i ban gidm hiéu nha trudng.

Piéu 12. Quan hé cong tic ciia T6 phé

1. i véi TH trudng

Quan hé trén tinh than hop téc, clng td truong chia sé cong tac, trach
nhiém diéu hanh hoat déng cia td; ciing t trudng thuc hién t6t cong tac kiém
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tra ndi bo; phan anh, tu vén kip thoi cho td truong cac bién phap xdy dung tap
thé, cac bién phap nhim hoan thanh ké hoach cta td.
2. Dbi véi ndi bd t6
Quan hé trén tinh than ddng d6i; sin sang gitip d&, hd trg td vién thio g
khé khin trong cdng tic; ghi nhan va phan énh véi td trudng cac van dé vuéng
mic cua t6 vién. |
Piéu 13. Quan hé ciia vién chirc trong nha trudng
Quan hé cta vién chirc trong nha truong la quan hé ddng ddi, hop téc.
Trong quan hé vién chirc can luu y:
- Tuén thu dao duc nghé nghiép va quy téc g xir trong tap thé.
- Cé y thirc tréch nhiém thye hién dang quy ché lam viéc cla nha trudmg.
- S&n sang hd trg, phéi hop t6t voi ddng nghiép trong thuc hién cong viéc
hodc nhiém vu;

- Chép hanh su phan cong cdng tac clia ngudi c6 tham quyén.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay da duogc thong qua Hoi d6ng su pham nha trudng va c6 hidu
luc tir ngay 19 thang 10 nam 2023.

Sau cubi mdi hoc ky, quy ché trén c6 thé diéu chinh, bd sung tiy theo tinh
hinh thuc té va yéu cdu nhiém vu méi clia nha trudmg.

Céc can b, vién chic truong THCS Thi trén Gia Loc chiu trach nhiém
thi hanh Quy ché nay./.




